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1. 3ATAJIBHI IIOJIOKEHHSA

1.1. [le IlonoxenHst po3poOAEHO BIAMOBIAHO JO YMHHOIO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu ta CraryTy AKiioHepHOTo ToBapucTBa «Oneparop puHky» (gami — Craryr).

1.2. Ile [TomoxxeHHs BU3HAUA€E OCOOIMBOCTI MPOLICAYPH OOpaHHs Ta MPUTTHHCHHS
MMOBHOBAXCHh KOPIIOPATHUBHOTO ceKperapss ToBapucTBa, HOTo TpaBa Ta OOOB'S3KH,
CTPOK TTOBHOBa)XCHb, IMOPSAOK Ta OpraHizaiito poOOTH KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, a
TaKOX TOPSIOK BUTIIATH HOMY BUHATOPOIH.

1.3. Ile IlonoxeHHs 3aTBEPAXKYETHCS HAITISIOBOIO pajoro ToBapucTaa.

1.4. YV Bumaaky BUHHUKHEHHS PO301KHOCTEH MIX IMOJIOKEHHSIMHU 3aKOHO/IaBCTBA,
Craryty ToapuctBa 1 num IlomokeHHSIM MOBUHHI 3aCTOCOBYBAaTHUCS IOJOKEHHS
3akoHoAaBcTBa, Craryty ToBapucTsa.

2. IPABOBHI1 CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI TA HOT'O
B3AEMOBIIHOCHUHMU 3 IHHIUMHU OPTAHAMM TOBAPUCTBA

2.1. KoprnopaTtuBHHMil cekpeTap € mocanoBol 0co0010, fKa BIANOBiNae 3a
e(eKTUBHY NOTOYHY B3aemofit0 ToBapucTBa 3 aKi[lOHEpaMH, IHIIMMU 1HBECTOPAMH,
KoopauHamito i ToBapucTBa 100 3aXMCTy IMpaB Ta IHTEPECIB AaKIIOHEPIB,
MIATpUMaHHS €(PEeKTUBHOI POOOTH HAIVISAOBOI Pajiy, a TAKOXK BUKOHYE 1HII (PyHKIII],
BH3HAUEHI 3aKOHOIABCTBOM Ta CTaTryTOM.

2.2. Y cCBOill [JiATBHOCTI KOPHOPAaTUBHUN CEKpEeTap KEpPYeETbCd YHHHUM
3akoHoAaBCTBOM Ykpainu, CrarytoMm, Komekcom KopmopaTHMBHOIO —YIpaBIIiHHS
ToBapuctsa, um [lonokeHHsAM, IHIIMMH BHYTPILIHIMU JOKyMeHTaMu ToBapucTBa, a
TaKOXX PIIIEHHSMHU 3arajJbHUX 300piB akiioHepiB ToBapUCTBa Ta HAIISIOBOI paau
ToBapucTsa.

2.3.  JlisyIbHICTh KOPIOPATUBHOIO CEKPETAPS KOHTPOIIOETHCS Ta PETYIIOETHCS
HaIIAI0BOIO PaI00 BIJIMOBIIHO JI0 3aKOHO/IaBCTBA YKpainu, Cratyty, [lonoxxeHHs mpo
HaISA0BY paay AKILIOHEpHOro ToBapucTBa «Oneparop puHKy» Ta poro [lonoxeHHs.

[ToBHOBaXKE€HHS MIO/I0 KOHTPOJIIO Ta PETYITIOBAHHS JISUTBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO
ceKpeTaps HarIsA0Ba paja 3A1HMCHIOE IIUIIXOM:

1) 3arBepmxenHs [lonoxeHHs: PO KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS;
2) 0OpaHHS KOPHIOPATUBHOTO CEKpETaps;

3) yxmamanHs Bin imeHi ToBapucTtBa 3 0c00010, OOpaHOIO Ha TMOCaIy
KOPTIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsi, TPYAOBOTO a00 UBUILHO-IPABOBOTO JOTOBODPY;

4) momnepeaHbOTO0 TOTO/HPKCHHSI Ha 3INCHEHHS KOPIOPATUBHHUM CEKpeTapeM
M1IMPUEMHUIIBKOT JISTIBHOCTI, HOTO poOOTYy KOPIOpPAaTUBHUM CceKpeTapeM aldo B
opraHax ynpaBIiHHS 1HIIUX CyO0'€KTIB MiAMPUEMHHUIIBKOT JISTHHOCTI;



5) HamanHs Oe3nocepeAHiX YCHUX Ta MHUCbMOBUX PO3MOPSIKEHb MO0
BUKOHAHHS KOPIIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM Horo o0oB'sI3KiB;

6) 3aTBEpPAKEHHS 3BITY KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps;

7) IPUAHATTS PIIICHHS PO MPHUITMHCHHS TTOBHOBA)XKCHD Ta PO3ipBaHHS JOTOBOPY
3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETapeM y pa3i HeBUKOHAHHS 200 HEHAJIC)KHOTO BUKOHAHHS HUM
CBOiX 000B'SI3KiB.

2.4. Jlns 3abe3neueHHs BUKOHAHHS (YHKIIH KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsl B
ToBapucTBi MOXe OyTH CTBOPEHO amaparT KOPIOPaTHBHOTO CEKpeTaps, MITAaTHUN
po3nKuc Ta (PYHKIIOHAJIBbHI OOOB'S3KM TMPAIIBHUKIB SKOTO 3aTBEPIKYIOTHCS
HAIUSIIOBOIO  PajIol0 32 TMOJAaHHSAM KOPIOPAaTWBHOTO cekperaps. OOpanHsS Ta
3BUIBHEHHS TIPAIiBHUKIB amapary KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsl 3MiHCHIOETHCS
HaITISIIOBOIO PAIo0.

2.5. JlianpHICTh KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps Ta ioro amapary (y BUIAIKy HOro
CTBOpEHHsI) (piHAHCYeTbcs 3a paxyHoK ToBapuctBa. Piunmii KomTopuc Ha
3a0e3MevyeHHs JisUIbHOCTI KOPIOPATUBHOIO CEKpETapsl Ta MOro amapary CKJIagaeTbes
KOPIIOPAaTUBHHUM CEKPETAPEM Ta 3aTBEPKY€ETHCS HANNIAIOBOIO PAJIOK0.

2.6. KoprioparuBHuii cekperap y CBOiH AisTIBHOCTI CIIBIPALIO€ 3 BUKOHABYUM
OpraHOM Ta aKI[IOHEPOM.

3. IPUBHAYEHHS HA TIOCAQY TA ITPUIIMHEHHSA IIOBHOBA’KEHD
KOPHHOPATUBHOI'O CEKPETAPA. BUMOI'M 10 KOPITIOPATUBHOI'O
CEKPETAPA

3.1. KopniopaTtuBHHi1 cEKpeTap MPU3HAYAETHCS HA TOCAy HAIISI0BOIO PAIOIo.

3.2. 3 KOpPHOpaTUBHUM CEKpETapeM YKIAJaeTbCsd TPYAOBUH ab0 LMBIIBHO-
MIPaBOBUH JIOTOBIp, IKU MOXKE OyTH BUKIIIOYHO OIUIATHUM. YMOBHU Takoro JOTOBOPY
3aTBEPKYIOThCSI HAITISIIOBOIO pajoro. Jlorosip Big iMeH1 ToBapuCTBa MIAMUCYETHCS
0Cc00010, YIIOBHOBAYKEHOIO HAIVISIZIOBOIO PaJIOLo.

3.3. JloroBip 3 KOPIOPATUBHUM CEKpETapeM IMOBHHEH MICTHUTH:
1) MOBHOBaXKECHHS;

2) 3aBAaHHS, PYHKIIIT;

3) mpaBa Ta 000B'A3KH;

4) BIATOBITAJIbHICTD;

5) yMOBHU Ta MOPSAOK BUILIATA BUHATOPOJIN;

6) coliaJbHI TrapaHTii Ta MOPSAOK BIAIIKOJYBaHHS BUTpAr, MOB'A3aHUX 13
BUKOHAHHSIM (DYHKIIIH;

7) CTPOK IMMOBHOBAYXEHb, ITiICTABH JIJIS TOCTPOKOBOTO IMPUITHHEHHS TOBHOBAXCHD,
HACJIKU PO3IpBaHHS JOTOBOPY.



3.4. TloBHOBa)k€HHSI KOPIOPATUBHOIO CEKpeTapsi € YMHHUMH 3 JaTh HOro
MPU3HAUCHHS Ta MPUNHUHSIOTHCA 3 JaTH MPU3HAYEHHS HOBOTO KOPIOPATUBHOIO
cekperaps abo y BUNIaAKy, epeadaueHoMy myHkramu 3.5 ta 3.6 nporo [lonoxeHHs.

3.5. 3a pimeHHsIM HarIS0BOI pajy MMOBHOBAKCHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps
MOXYTbh OyTH y Oyb-sIKHH yac Ta 3 Oy/ib-sIKUX MIACTaB IPUIIUHEH] 200 KOPIOPAaTUBHUHN
ceKkpeTap Moke OyTH TUMYACOBO BIJICTOPOHEHMI BiJl BUKOHAHHS CBOTX TIOBHOBA)KEHb.
Harsi7IoBa paja Ma€ MpaBo y Oynb-sSKUW Yac Ta 3 Oyab-SKHX MIiACTaB 3BUIBHUTH
KOPIIOPaTUBHOTO CeKpeTapsi a00 BiICTOPOHUTH HOTO BiJl BUKOHAHHS ITOBHOBA)KCHb.

3.6. be3 pileHHs] HAISII0BOI pajli TOBHOBAXKEHHS KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
JOCTPOKOBO MPUITUHSAIOTHCS:

1) 3a #ioro Ga’kaHHSIM 3a YMOBHU MHCHMOBOTO TOBIJOMJICHHS TIpo e ToBapucTBa
3a J1Ba THIKHI;

2) y pa3i HEMOXXJIMBOCTI BUKOHAHHSI 00OB’SI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a
CTAHOM 37I0POB’S;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOI CHUJIM BHUPOKOM YU PIIIEHHAM CYIy, SIKUM HOTO
3aCy[PKEHO JO0 TIOKapaHHs, 1[0 BHUKJIIOYAE€ MOXJIMBICTh BUKOHAHHS OO0OOB’SI3KIB
KopmnioparusHoro cekperaps;

4) y pa3i cMepTi, BU3HAHHS OTO HEell€3aTHUM, OOMEKEHO Ji€3JaTHUM, OE3BICHO
BIJICYTHIM, TIOMEPIIUM;

5) y Bumajaky, nependaueHoMy YacTHMHOIO TPEThOIO cTarTi 88 3akoHy YKpaiHu
«IIpo akiioHepH1 TOBAPUCTBAY.

3.7. Y pa3i npunuHEHHS TOBHOBAXKEHB KOPITIOPATHBHOTO CEKpeTaps 3a PIIICHHSIM
HarIAJI0BOi paju BIJAMOBIAHUI JOTOBIp (KOHTPAKT) 3 I[I€I0 OCOOOI0 BBAXKAETHCS
ABTOMATUYHO MPUITUHEHUM.

3.8. IlopsimOK BUILIATH BUHArOpOAHW KOPIOPATHUBHOMY CEKPETAPI0 BU3HAYAETHCS
3akoHonaBcTBOM, Craryrom ToapuctBa, mum IlonokeHHSAM, a TakoX TPYAOBHM
JI0OTOBOPOM a00 LUBLIBHO-IIPABOBUM JOTOBOPOM, IO YKJIQAA€ThCA 3 KOPIOPATUBHUM
CeKpeTrapeM.

3.9. KopniopatuBHUM cekpeTapeM Moxe OyTu (izuuHa ocoba, sika Ma€ MOBHY
LUBUIBHY JI1€3AaTHICTh Ta BIAMOBIJA€ BUMOTaM, YCTAHOBJICHUM 3aKOHOJABCTBOM Ta
oM IlonoxkeHHsIM.

3.10. Ocoba, sika mpu3HadeHa a00 MPU3HAYAETHCSA Ha MOCATy KOPHOPATUBHOTO
CEKpeTaps MOKE MpAIlOBaTH 3a CYMICHHMIITBOM, NPH LIbOMY BOHa HE MOXe OyTu
OTHOYACHO WICHOM BHKOHABYOTO OpraHy ToBapucTBa, a00 YJICHOM HATNISI0BOI paj,
abo MpalliBHUKOM CIIy’)XKOM BHYTPIIIHBOTO ayauTy ToBapuCTBa, 1HILOK IMOCAJI0BOIO
oco0oro ToBapucTBa.



3.11. KopriopaTuBHHM CeKpeTapeM TaKoX He MOxke OyTH 1ocaioBa 0coda 1HIIIOTo
Cy0’€KTa roCroJaproBaHHsl, 0 3A1MCHIOE TISUTBHICTD Y cdepi AisuibHOCTI ToBapucTBa,
AKIIO 1HIIEe He nependayeHo Craryrom ToBapucTBa.

3.12. KopniopaTtuBHHI CEKpeTap MOBUHEH

1) MaTu BUILy OCBITY HE HK)X4YE€ IPYroro piBHsS (MaricTp) B ramy3i mpasa,
ynpaiiHHs 013HecoM abo ekoHoMIKH. [lepeBara HalaeThCs BUILINA IOPUAWYHIIN OCBITI;

2) mMatu BIAMOBIAHI 3HaHHA Y cepl KOPIOPATUBHOTO MpaBa Ta KOPIOPATUBHOTO
yIpaBIiHHA (IepKaBHOTO YIIPaBJIiHHS);

3) BOJOAITH AHITIHCHKOIO MOBOIO HA pIiBHI, JTOCTATHbOMY JIJISi BUKOHAHHS
00O0B'sI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, K MUCbMOBO, TaK 1 YCHO;

4) MaTu HE MEHIIIC JBOX POKIB BIAMOBIIHOTO JOCBiAYy poOOTH Ha MOcaji, sSKa
nepenbavana Oe3mocepeHe IOpUIUYHE 3a0e3ledyeHHs y cdepl KOpIopaTuBHOTO
VIOpaBIIHHSA Ta KOPIOPAaTHBHOTO MEHEIKMEHTY, Oa)kaHO Ha OCHOBI IMBUIBHO-
IPaBOBOTO JOTOBOPY;

5) mMaru MOXIUBICTh NPUAUIATH JOCTaTHbO Yacy /Jisi BUKOHAHHS CBOIX
00OB'SI3KIB.

6) MiATpUMYBaTH JTOCTaTHINA PIBEHb 3HAHb Ta MPOQECITHOI KOMIETEHTHOCTI Ha
HOCTIMHIM OCHOBI.

[TepeBaroro mpu BiI0OpiI KaHAWAATIB HA MOCAAy KOPHIOPATUBHOTO CEKpETaps €
J0CB1A poOOTH KaHIWJAaTa Ha IOCaAy KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi CeKperaps Ha
MIIIPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX, OpraHizamisix, U0 3A1MCHIOIOTh AISUIbHICTh Ha PUHKY
CJIEKTPUYHOI eHeprii abo B opraHax, IO 3IHCHIOITh HAIIS Ta KOHTPOJbL 3a
TUSITBHICTIO TAKUX TIPUEMCTB.

3.13. Ilpono3uiii moa0 KaHIUAATypH Ha MOCAJy KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps,
OKpIM TOJIOBH HAINIAJI0OBOI Pajid, TAKOXX MalOTh MPABO BHOCUTH aKLIOHEPHU Ta WJICHU
HarIsA10BO1 paau. [Ipormo3uilii moBUHHI MICTUTH TaKi BiJOMOCTI:

1) mpizBuiie, iMm's, MO OarbKOBi, JaTa HAPOMKEHHS, TPOMAISHCTBO Ta MiCIE
POKUBAHHS KaHIU/ATa,

2) ocBita Ta npodeciifHa MmiIr0TOBKa;
3) nocBig poOOTH, y TOMY YHKCITi, HAa TTOCAJIl KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapPS;

4) HasBHICTh YW BIJICYTHICTh 3a00pOHHM CyIy 3aliMaTUCS TIEBHHUMH BUIAMHU
JISITBHOCTI,

5) HasIBHICTh YU B1ICYyTHICTh HEMOTAIIEHOT CYIUMOCTI;

6) muChMOBA 3ro/ia KaHIKJ1aTa 111010 OOpaHHs MOro KOPIOPaTUBHUM CEKPETAPEM.



3.14. PimeHHs npo npu3HauYeHHs Ta MPUITMHEHHS TOBHOBAYKEHb KOPIOPATUBHOTO
CeKpeTaps MPUHMAEThCS HANIAI0BOI Paf00 MPOCTOIO OUIBIIICTIO TOJIOCIB Y MOPAIKY,
nependaueHomy Craryrom ToBapuctBa, IlonokeHHSM ©IpO HADIAIOBY pany
ToBapuctBa Ta IlomoXkeHHS NPO TOPSIOK PO3MISAY KaHAUIATYp Ha TOCAAH,
MpPU3HAYEHHS HA AKI HAJICXKHUTh JJO KOMIIETEHIIIT HATJIAI0BOI pajiu.

3.15. 'V pa3i obpanHs ab0 NPUNUHEHHS TOBHOBAXXEHb KOPMOPATUBHOTO
cekpetapsa ToBaprCTBOM 3A1MCHIOETHCS PO3KPUTTS 0COOIMBOT 1H(pOpMAITii y TTOPAIKY,
nepeadaueHoMy 3aKOHOAABCTBOM YKpPaiHH.

3.16. Jlinosa pemyTallis KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps IOBUHHA BIJIMOBIIATH TAKUM
BHUMOTaM:

1) ninoBa pemyTaiiisi 0coOM € 6e370raHHOI0 Y PO3yMiHHI 3akoHy Ykpainu «lIpo
3armo0iraHHs Ta MPOTHIIO Jierami3allii (BIAMUBAHHIO) TOXOIB, OACPKAHNUX 3IIOUNHHUM
NUISIXOM, (PIHAaHCYBaHHIO TEpPOpPU3MYy Ta (PIHAHCYBAHHIO PO3MOBCIOMKEHHS 30poi
MacOBOTO 3HUIIICHHS;

2) 0c00010 HE BUNHEHO MOPYIIEHh BUMOT OAaHKIBCHKOTO, (DIHAHCOBOTO, BAJIFOTHOTO
3aKOHOJABCTBA, 3aKOHOJABCTBA 3 MUTaHb ()IHAHCOBOIO MOHITOPUHTY, 3aKOHO/ABCTBA
PO PUHKH KarliTally Ta OpraHi30BaHl TOBapHI PUHKHU, 3aKOHO/IAaBCTBA PO aKI[IOHEPHI
TOBAPUCTBA, 3aKOHOAABCTBA IPO 3aXUCT IMpaB CIOXKKBadiB, BCTAHOBJIEHUX Y
BU3HAUYE€HOMY 3aKOHO/IABCTBOM IOPSAKY, 32 SIK1 HAasBHI BIANOBIAHI IITpadHI CAHKIIIT;

3) ocoba He 1mo30aBlIcHA B yCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM TIOPSJIKY IpaBa
o0ifiMaTH TIeBHI Mmocaau abo 3aliMaTHCS TEBHOIO MISIBHICTIO (0co0a BBa)Kae€ThCs
TaKolo, IO HE Mo30aBicHa ImpaBa 0OiMMaTH MEBHI Mocaau abo 3aiiMaTHCs TEBHOIO
TISUTBHICTIO TMICHsL 3aKIHYEHHS CTPOKY, Ha SKHM 3[1MCHIOBAjIOCS MO30aBICHHS
3a3HAYEHOTO TpaBa).

HasBHICTP O3HaK HEBIAMOBIAHOCTI BHMOTaM, 3a3HAYE€HUM Yy LbOMY IMYHKTI,
BCTAHOBIIFOETHCS 32 OCTAHHI IT'ITh KaJCHIAPHUX POKIB, 110 IEPEAYIOTh OIIHII A1J0BOT
penyTariii ocoOu, SKIIO 1HIIMK CTPOK Jii O3HAKH HE BCTAHOBJIEHO Yy 3MICTI CaMuUX
03HaK, 3a3HAYCHUX Yy IIbOMY ITYHKTI.

3.17. Y kopnopaTuBHOro cekpetapsi Ma€ OyTH BIACYTHIM KOH(IIKT 1HTEPECIB Y
po3ymiHHi 3akoHy Ykpainu «IIpo akiioHepHi TOBapucTBa» ab0 € MOXKJIHUBICTh
BPETYIIIOBAHHS TAKOTO KOHQUIIKTY 1HTEPECIB B MOPSIIKY, TIepe10aueHoMy po3auioMm V
3akony Ykpainu «IIpo 3amo0iranHst KOpymiii».

3.18. 3akonomaBctBoM Ykpainu Ta Craryrom ToBapuctBa MOXYTb OyTH
BCTAHOBJIEH] 1HIII BHUMOTH /IO KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTapsi Ta Moro oOOB’SI3KU SIK
nmocanoBoi ocoou ToBapucTaa.

4. KOMIIETEHLISA, ITPABA TA OBOB'AA3KN KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPA

4.1. Jlo koMMeTeHIIi1 KOPIOPAaTUBHOTO CEKPETapsi HAJICKUTh:



1) wHamanHs iHdopmalii  akiioHepaMm Ta/abo  1HBecTopam,  IHIIUM
3alHTEPECOBAHUM 0cO0aM Ipo AisUbHICTH TOBapUCTBa;

2) Haganns Craryty ToBapucTBa Ta MOro BHYTPIIIHIX MOJIOXKEHb, Y TOMY YHCII
3MiH 10 HUX, JUIsl O3HAHOMIIEHHST 0c00aM, SIKi MalOTh Ha I1¢ TIPaBo;

3) miAroTOBKA Ta MPOBEACHHS 3aCiTaHbh HAIVISOBOI pajid, KOMITETIB HATJISAOBOI
panav, BUKOHAHHS (QYHKIIH CeKpeTapsi HarIsgoBOi paju, CKJIAJCHHS TMPOTOKOIIB
3acijlaHb HaIISAI0BOI paju Ta ii KOMITETIB,;

4) y4acTh y MATOTOBII YM MiJATOTOBKA IMPOEKTIB PO3’ICHEHB IS aKI[IOHEPIB 200
1HBECTOPIB IIOJI0 peaTi3allii IXHIX MpaB, HaJaHHS BIJANOBIICH HA 3allUTU aKI[1OHEPIB
abo 1HBECTOPIB;

5) miAroTOBKA BUTSTIB 3 MPOTOKOJIB 3aci/laHb OpraHiB ynpasiiHHsA ToBapucTBa Ta
iX 3aCBIJUCHHS;

6) mojgaHHS HANISAIOBIA pajal MPOIMO3MIIN HI0J0 BIOCKOHAJIEHHS BHYTPILIHIX
KOPIOPaTUBHUX MPOLENYP Ta JOKYMEHTIB,;

7) 3a0e3neueHHs] OTPUMAHHS YJI€HAMU HaISA0BOI paau 1H(popMallii, He0OX1aHOI
JUI1 BUKOHAHHS HUMH CBOiX MOCaJoBHX (YHKIIN nepenbayeHMX 3aKkoHOM YKpaiHu
«IIpo akmionepHi ToBapuctBa», CTaryToM, 3aKOHOJABCTBOM Ta BHYTPIIIHIMU
noKymeHTamu ToBapuCTBa;

8) o3HallOMJICHHSI HOBOOOpAHMX WYJICHIB HAMISIOBOI pajJd 3 BCTaHOBJICHUM
opsiIKOM poboTH opraniB ToBapucTBa,

9) 3ale3neueHHs MIATOTOBKA Ta MPOBEICHHS Yy TOPAIKY, MNependadyeHoMy
3aKOHOAABCTBOM YKpainu, Crarytom Ta [losoxeHHsIM npo HAmIAI0BY pany, 3aciaHb
HaNIS0BO1 pajy;

10) BeneHHs Ta opopMIICHHS MPOTOKOJIIB 3aCijaHb HATVISA0BOI pajiH;

11) odopMieHHs1 BUTATIB (BUITUCOK) 3 IPOTOKOJIB 3aC1JaHb OpraHiB yIPaBIIIHHS,
SIK1 3aCB1TUYIOTBCS IOTO MIAITHUCOM;

12) 3miiicHeHHs 1HGOpPMAIIIHHOI Ta OpraHizaliiHOi MATPUMKH isUTBHOCTI
KOMITETIB HAITISAA0BOI paJiu;

13) BXKUTTA, Y MeXaxX KOMIIETCHIIT, 3aX0OMiB I IMOMEPEIKCHHS BUHUKHCHHS
KOPIIOPATUBHUX KOH(IIIKTIB;

14) po3kputts iHbopMarlii (peryaroBaHOi, 0COONMHMBOI Ta 1HINOI iHpOpMaIIii) y
MOPAIKY, YCTAHOBIIEHOMY 3aKOHOJAaBCTBOM YKpaiHU;

15) BukonanHs iHmUX (QyHKIIW, nependauennx 3akoHoM Ykpainu «lIpo
akiioHepH1 ToBapucTBa» Ta CTaTyToM.

4.2. KopnopatuBHUI cEKpeTap Mae MpPaBo:



1) Oyt mpUCYTHIM Ha 3aCiIaHHAX HAIVISAI0BO1 paJu, KOMITETIB HAIIISI0BOI pajau
Ta IHIIMX KOJIT1JIbHUX OpraHiB ToBapuCTRBa;

2) oTpUMYyBaTH MOIITOBY KOPECIIOHICHII10, SIKa HAIXOAUTh Ha ajjpecy ToBapucTsa
Ta CTOCY€EThCS KOMIIETEHIIIi KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

3) orpumyBaTu HEOOX1IHY JOMOMOTY BiJ MOCAIOBUX OCI0 Ta IHITUX MpaIliBHUKIB
ToBapucTBa Mmpy BUKOHAHHI 000B'SI3KIB KOPITOPATUBHOTO CEKpPETapS;

4) orpumyBaru Bija opraniB ToBapucTBa Ta HOro mocagoBuX 0ci0 HEOOXiIHY AT
3MIACHEHHS KOPIOPAaTHMBHUM CEKpETapeM MHOro IOBHOBaXEHb 1H(GOpMAIIO Ta
JOKYMEHTH TPOTITOM TEPMiHY, 3a3HAUE€HOTO B MMCHMOBIM BUMO31 PO HaJaHHS TaKoi
iH(opMaliii 1 JOKYMEHTIB;

5) 3BepraTucs 13 3asBaMU Ta KJIOMOTAHHSIMHU JI0 HAIVISZ0OBOI pajiv, FTeHEPAILHOTO
TUPEKTOPA;

6) Ha OTpUMaHHS BHUHArOpOJM 32 BHUKOHAHHS IMOCAJOBUX OOOB’SA3KIB
KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps;

7) Ha HaNlexKHE (piHAHCOBE 3a0€3MEUCHHS IISITbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpPETaps;
8) KOpUCTYBaTUCS MMOCTYyraMyi KOHCYJIBTAHTIB Ta €KCIEPTIB;

9) Oparu y4acth y ceMmiHapax, Hapajax, IHIIUX 3axojax, HaB4yaTHCS Ha
CHEllaJi30BaHuX MporpaMax, CIPSAMOBAHMX Ha MIABUIIEHHS MpodeciiiHoi
KBaTi(1KaLii;

10) mpupbaBatu miTeparypy, NEpeAIUIadYyBaTh €JIEKTPOHHI Ta MEeploJuyHI
BUJAHHS, OTPUMYBAaTH HEOOX1AHY 1H(POpPMAIII0 CTOCOBHO  KOPIOPATHUBHOTO
YIPaBIIHHS 3 THIIUX JKEPET;

11) BecTu aiJI0oBE TUCTYBaHHS, POBOJUTHU TIEPETOBOPH Ta JIJIOBI 3yCTpPiYi.

12) 11111 mpaBa niepeadaveni 3akoHoM Ykpainu «IIpo akiioHepH1 ToBapuCTBay
ta CTaryTom.

4.3. KopriopatuBHUN cekperap 3000B'I3aHUN:
p1iop peTap

1) mistu B iHTepecax ToBapucTBa, J0OPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBUIIYBATH
CBOIX MOBHOBA)XCHb, MPOSBISTH CYMIIIHHICTh Ta 00auJIMBICTh NIPH BUKOHAHHI CBOIX
000B'sI3KIB;

2) HeyxuwibHO norpuMmyBaTtucs Bumor Craryty, uporo IlonoxeHHs, IHIIUX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX JOKyMeHTIB ToBapucTBa, pillleHb 3arajJbHUX 300piB
aKI[IOHEP1B Ta HAMJISIIOBOI pajiu;

3) He posrosomyBaTd 1HGOpMaIiI0 3 OOMEXKEHHM JIOCTYIIOM Ta TAaEMHY
iHpopmamiro ToapucTBa, sika cTajga WOMy BiJioMa B Mpolleci WOro AISTILHOCTI Ha
1oca/jil KOPIOpaTUBHOTO CEKpPeTaps;



4) 3abe3medyyBaTH HaJeXKHE BEACHHS JIOKYMEHTOO0Iry Ta 0oQhOpMICHHS
TIPOTOKOJIIB 3aciJaHb HATIIAIOBOI PaJiu;

5) migBuIyBatH KBasidikaiito B cepl KOpIopaTUBHOTO YIIPaBIIiHHS,

6) y pa3i BUHUKHEHHS OOCTaBWH, IO TEPEUIKOIKAIOTh BUKOHAHHIO MTOCAIOBUX
000B'sI3KIB (BIAMyCTKa, THMYACOBa HEMPAIE3AaTHICTh TOIIO), HETAWHO TOBIJOMIISTH
PO II€ TOJIOBY HAIIISAZOBOI PajIu;

7) He AOIMyCKaTh OTPUMAaHHS TPOIIOBUX KOIITIB, MOAApyHKIB, MOCIyr abo
OyIb-SIKUX 1HIIMX TIepeBar, JOTPUMYBaTHCs BHUMOI 3aKOHOIAaBCTBa Yy cdepi
3armo0iraHHs Ta MPOTUAIT KOPYII;

8) y pa3i mpUIMHEHHS TOBHOBAXXEHb, 3/IIMCHUTH yC1 MATOTOBYI 111, HCOOX1TH1 115
nepenadi ciupas. [lepenaya cripaB KOPHOPATUBHOTO CEKPETAPs MOJATAE Y HAICKHOMY
oopMJIEHH] Ta HaJaHHI BCi€l JOKYMEHTallll, MOBEpHEHH1 MaiiHa ToBapucTBa, 110
BUKOPHUCTOBYBAJIOCH KOPIIOPATUBHUM CEKpeTapeM, Nepeadi KIoviB Bij ceildis, sKi
3HAXOATHCS Y KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsl.

4.4. KopnopatuBHUM cekpeTap Moxke 3aiimarn B ToBapucTBI Ta B IHIIUX
IOPUAMYHUX Oco0ax IHINI TOCaAu Ta BUKOHYBATU IHIIY pPOOOTY, SAKIIO II€ HE
3a00pOHEHO 3 YypaxyBaHHSM OOMEXKEHb, YCTAHOBJIECHUX YWUHHUM 3aKOHOJABCTBOM,
Crarytom Ta 1ium [lomoxxeHHsIM.

5. OPTAHIBAIIA POBOTHU KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

5.1. KopnopaTuBHUI CEKpeTap CaMOCTIHHO OpraHi3oBye CBOIO poOOTY
BIJIIIOBITHO JIO INIAHIB Ta IIOTOYHUX 3aBHAHb.

5.2. ToBapucTBo 3a0e3neuye KOpnopaTUBHOMY CEKPETapIo HaJIeKH1 YMOBH IS
HOT0 AisUIBHOCTI.

5.3. KopnioparuBHuii cekperap Mae MpaBo AOCTYMy A0 OyAdb-SKHX JOKYMEHTIB
ToBapucTBa B Mexax HOTO KOMIETEHIT].

6. BUHAT'OPOJA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

6.1. BunHaropoma BHIUIAYY€THCS KOPIOPAaTMBHOMY CEKPETAp0 HAa YMOBax,
nependadyeHux IUBLILHO-TIPABOBUM a00 TPYIOBUM JOTOBOPOM, YKIAJACHUMU 3 HUM.

6.2. HarmsgoBa pasa npuiiMae pillieHHs Ipo po3Mip BUHATOPOAU KOPIOPATUBHOTO
cekperapsa. BuHaropoma  KOpIOpAaTMBHOTO  CEKpeTapsi  BU3HAUAEThCS Y
UMBUILHO-TIPABOBIN yroai abo TpyAOBOMY JOTOBOpP1 Ta BiJI0Opa)kae HOro IIOJECHHE
HABaHTAXKEHHS Ta BIIMOBIAIbHICTh, BPAaXOBY€ PIBEHb OCBITH, 3HaHb Ta HABUYOK, CTaX
pobotu Ta npodeciitHuil J0CBia, 00CAT 000B’sA3KiB, IepeadaYeHNX 3aKOHOTABCTBOM,
Craryrom ToBapuctBa, 1uM IlonoXkeHHSM Ta IUBILILHO-MPABOBOIO YTroOAOK abo
TPYZIOBHUM JIOTOBOPOM.



6.3. BuHaropoaa KOpmopaTuBHOTO CEKpeTapsi BU3HAYAETHCS B MEXKaX MICIYHOTO
(mocamoBoro) OKIamy y PpO3paxyHKOBUX Koe(illieHTaX TMocaad HadaabHHUKA
nenapTaMeHTy ToBapuCTBa BIJMOBIAHO JI0 TOPSAKY OpraHizallii oriaTtd Ipari
npariBHukaM AT «Ormepatop pUHKY», BHU3HAUEHOTO KOJCKTHBHUM JIOTOBOPOM
ToBapucrtsa.

Bunaropoza Burmauyetbes 3a (pakTHUHO BiANpaIibOBaHUN Yac.

6.4. Po3Mmip BHHAaropoaud KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps, 3 SKUM YKIAIa€ThCs
TPYAOBHM JOTOBIp a00 NUBUIBHO-TIPABOBUM JIOTOBIp, BU3HAYAETHCS Y BIiAMOBITHIN
yroli 3 ypaxyBaHHAM NyHKTy 6.3 mporo IlomokeHHs a00 Ha IHIIUX YMOBaX,
BH3HAYCHUX HAIISJIOBOIO PAJIO0.

6.5. KopniopatuBHOMy cekpeTapio, 3 sIKUM yKJIala€ThCsl TPYAOBHI JOTOBIp, KpiM
(ikcoBaHOI BUHATOPOIX MOXKE OyTH MTpHU3HAYEHA Ta BUILUIAYCHA TIPEMIs 3a MiACYyMKaMu
poOoTn 3a KBaprajl Ta/abo 3a pik. Po3Mip mpemii KOpHOpaTWBHOTO CeKpeTaps
BCTAHOBJIIOETHCS HAIIAJIOBOIO PaZOl0 y BIACOTKaX 1O MOCAJ0BOIO OKJiaay abdo y
(p1KcoBaHiii cymi.

6.6. IlpusHaueHHs Ta BuIUIaTa Tpemii O0a3yeTbcs HA pe3ylbTaTrax poOOTH Ta
€(EeKTUBHOCTI MISUIBHOCTI KOPIOPAaTHUBHOIO cekperaps. Po3mip mpemiil, 30kpema,
3aJIEKUTH BiJl pe3y/IbTaTIB OI[IHKU JISTTbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsl Ha IiJICTaBl
BUKOHAHHSA HHUM CBOiX TII0CaJOBHX OOOB’SI3KiB, BHU3HAYCHHX 3aKOHOIABCTBOM,
Craryrom, 1um [lonokeHHSIM Ta TpPYIOBUM JIOTOBOPOM (IIMBLILHO-IIPABOBUM
JIOTOBOPOM).

6.7. PilieHHs mpo BUILIATY KOPIOPATUBHOMY CEKpETapro MpeMii 3a MiICyMKaMH
po0OOTH 3a piK MPUHUMAETHCSA HAMISOBOIO PAJIOI0 MICIS PO3IVISIAY PIYHOIO 3BITY MPO
pe3yabTaTH IIsNIbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps.

7.3BITHICTbH TA BIAITIOBIJTAJIBHICTD
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

7.1.  KopmoparuBHHMil ceKkpeTap ILIOPIYHO 3BITY€E MEpe] HAMIAIO0BOIO PaJOI0
Opo pe3ylnbTaTH CBOET JisuibHOCTI. Ha BHMOry HamisiioBoi pajau KOpPHOpaTUBHUN
CEKpeTap Mae 3BITyBaTH Y MOPSAIKY 1 CTPOKH BCTAHOBJICHI HAIJISIIOBOIO PAJIOL0.

7.2.  3BIT KOPHIOPATUBHOTO CEKpeTapsi BUKJIANAEThCSI B MUCHMOBIM (opmi Ta
Ma€ MICTUTH:

1) iadopmaiiro mpo CTaH BUKOHAHHS pIlIEHb, NOPYYCHb 3arajibHUX 300piB
aKI[IOHEPIB Ta HAIJISIOBOI pajiy 3a BiMOBITHUM MEPi0/;

2) i”HpopMalil0 MNpo JAOTpUMaHHS opraHamMu ToBapucTBa BHYTPILIHIX
KOPIIOPATUBHUX TMPOLEAYp, NepeadayeHuX YWHHUM 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHH,
CraryTom Ta pineHHssMH opraHiB ToBapucTBa;

3) mpomo3uuii moao BHeCeHHs 3MiH g0 CraryTy Ta BHYTPIIIHIX MOJOXEHb
ToBapucTsa.



7.3. HarmsgoBa paga IMIOPIYHO  OIIHIOE  JISUIBHICTH  KOPIOPATUBHOTO
CeKpeTaps.

7.4.  KpurepisMu OLIHKH JIIsUTbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps €:

1) HamaromkeHHsS e(QeKTHBHOrO OOMIHY iHGOpMaIli€l0 MK OpraHaMu
ToBapucTBa, a Takox Mi>k TOBapHCTBOM Ta 1HIIMMHU, 3aIHTEPECOBAHUMHU Y JiSUTBHOCTI
ToBapucTtBa 0cobamu, 3riIHO 3 YCTAHOBICHUMHU TOBapUCTBOM MPOLEAYpPaMH MO0
HaJaHHS 1HGOpMaIlii;

2) BIJCYTHICTh BHUSIBJICHMX MOPYIIEHb CTOCOBHO MHTaHb, IO BXOAATH [0
KOMIIETEHII1i KOPIOPATUBHOTO CEKpeETaps;

3) pe3yabTaTUBHICTS 11010 MOTEPEPKEHHS] BAHUKHEHHS KOH(IIKTIB IHTEPECIB Y
ToBapucTsi;

7.5. KopriopatuBHuil cexperap Hece nepeadadeHy 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU Ta
JOTOBOPOM YKJIAJIEHUM 3 HUM BIAMOBIIAJIBHICTD 34!

1) HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIC)KHE BUKOHAHHS IIOKJIaJCHHUX HAa HbBOI'O O6OB'§IBKiB;

2) po3rojouieHHsl 1HCaWaepchkoi, KOHGIAeHIIHHOT 1HdOopMalii, iHpopMalli 3
00OMEKEHUM JIOCTYIIOM Ta TaEMHOI 1HQopMaIlii;

3) mopylileHHsT BUMOT 3aKOHO/ABCTBa YKpainu, CTaTryTy Ta 1HIIMX BHYTPIIIHIX
MOJIOKEHBb TOBAapHUCTBA.

7.6. KopnopatuBHuii cekperap Moke OyTH TPUTSITHEHUN 0 JUCHUILTIHAPHOI,
MaTepiaibHOI, IUBUIBHOI, aJMIHICTPAaTUBHOI Ta KPUMIHAJIBHOI BIANOBIAAIBHOCTI
3T1JHO 3 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH.

8. 3AKJIIOYHI ITOJIOKEHHSA

8.1.  3minu a0 uporo [lonokeHHsT BHOCATHCS 3a PIIEHHSAM HAMIAI0BOI paau
ToBapucTBa B NOPAIKY, BU3BHAYEHOMY 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHu Ta CTaryToMm.

8.2. Hopmu wnporo IlonoxeHHs, € HEIIMCHUMH, SIKIIO BOHHM CYIE€pedarhb
3aKOHO/IaBCTBY YKpaiHu Ta Craryry.

8.3. SMkmo okpemMi HOpMH, ycCTaHOBJeHI 1uM [lonokeHHsIM, BHU3HaHI
HEJIMCHUMH, II€ HE TATHE 3a COO0OI0 BH3HAHHS HEMIMCHUMHU IHIIMX HOPM Ta IHOTO
[TonoxeHHs B 11i710MY.

8.4. lle IlomoxxkenHss HaOWpae YUHHOCTI 3 MOMEHTY HOTO 3aTBEPIKEHHS
HaIAI0BOIO pajioto ToBapucTBa.






