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1. 3ATAJIBHI IIOJIOKEHHSA

1.1. [le ITonoxxkenHs po3poOIEHO BIAMOBIAHO JO YHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA
VYkpainu ta CraryTy AKiioHepHOTO ToBapucTBa «Oneparop puHky» (gami — Craryr).

1.2. e ITonoxxeHHs1 BU3HAUYa€ OCOOIMBOCTI MPOIEAYPH OOpaHHS Ta MPUITUHEHHS
MMOBHOBAXXEHb KOPIOpaTHUBHOro cekperaps ToBapucTBa, HOro mpasa Ta OOOB'SI3KH,
CTPOK TOBHOBAXXEHb, MOPSAOK Ta OpraHizailito poOOTH KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTaps, a
TaKOXX TOPSAOK BUILIATH HOMY BUHATOPOIH.

1.3. le [TonoxxeHHs 3aTBEPIKY€ETHCS HAIVIAI0BOIO paioro ToBapucTsa.

1.4. YV Bumanky BUHUKHEHHS PO301KHOCTEH MIX IMOJIOKEHHSIMU 3aKOHO/IaBCTBA,
Craryty ToBapuctBa 1 1um [lono)keHHSIM MOBUHHI 3aCTOCOBYBAaTHUCS MOJOKEHHS
3akoHonaBcTBa, Craryty ToBapucTBa.

2.  TIPABOBHM CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS TA MOI'O
B3A€EMOBITHOCHUHH 3 IHIIUMU OPTAHAMHU TOBAPUCTBA

2.1. KopnopaTuBHuli CeKpeTap € IM0CaJ0BOI 0C000I0, SKa BIANOBIIAE 3a
e(eKTUBHY TIOTOUHY B3aemofit0 ToBapucTBa 3 akI[lOHEpaMH, IHIIMMU 1HBECTOPAMH,
KoopauHamito i ToBapucTBa MO0 3aXHMCTy TMpaB Ta I1HTEPECIB aKIIOHEPIB,
MIATpUMaHHS €(PEeKTUBHOI POOOTH HAIVISAOBOI pajiy, a TAKOXK BUKOHYE 1HII (PyHKIII],
BH3HAUEHI 3aKOHOIaBCTBOM Ta CTaryToMm.

2.2. Y cCBOill [JiATBHOCTI KOPHOPAaTUBHUN CEKpETap KEPYETbCSA YHMHHUM
3akoHoAaBcTBOM Ykpainu, Crarytom, Komekcom KopmopaTHMBHOIO —YIpaBIliHHS
ToBapuctBa, tuM IlonoxkeHHAM, IHIIUMHA BHYTPIIIHIMU JOKyMeHTaMu ToBapucTsa, a
TaKOXX PIIMIEHHSMU 3arajJibHUX 300piB akiioHepiB ToBapUCTBA Ta HAMISIOBOI pajau
ToBapucrsa.

2.3.  JlisUIbHICTH KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPsT KOHTPOIIOETHCS Ta PETYIIOETHCS
HarJIsI0BOIO P00 BIAMOBIHO JI0 3aKOHOAABCTBA Ykpainu, Craryty, [lonoxxeHHs nmpo
HarIsJI0BY paay AKIIOHEPHOTO TOBapucTBa «Oneparop puHKY» Ta 1boro [lonoxeHHsl.

[ToBHOBaXXEHHS 1IO/I0 KOHTPOJIIO Ta PETYITIOBAHHS JISUIBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO
CeKpeTaps HarsA0Ba paja 3A1MCHIOE MUIIXOM:

1) 3atrBepmxeHHs [1o0KEeHHS PO KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;
2) 0OpaHHS KOPTIOPATHBHOTO CEKpeTaps;

3) yxmamanns Bin imeHi ToBapuctBa 3 0c000r0, 00paHOIO Ha TMOCaTy
KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps, TPYIOBOTO ab0 IIUBUILHO-TIPABOBOTO JJOTOBOPY;

4) nomnepeaHbOro0 MOTOHKEHHSI Ha 3JIMCHEHHS KOPIOPATUBHHUM CEKpPETapeM
HIIMPUEMHUIIBKOT JSTTBHOCTI, HOTO pOOOTYy KOPHOpAaTUBHUM CeKpeTapeM abo B
opraHax ynpaBJIiHHS 1HIIMX CyO'€KTIB MiANPUEMHULIBKOI AISIIBHOCTI;



5) HamaHHg Oe3mocepeiHiX YCHHUX Ta MHUCbMOBHUX PO3MOPSIKEHb IIO0
BUKOHAHHS KOPIIOPATUBHUM CEKPETapeM Horo 00O0B'sI3KiB;

6) 3aTBEp/KEHHS 3BITY KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsi;

7) IPUIHSATTS PIICHHS PO MPUITMHEHHS TOBHOBAXKEHB Ta PO3ipBaHHS JOTOBOPY
3 KOPIIOPAaTUBHUM CEKpPETapeM y pa3i HeBHKOHAHHS a00 HEHAJIC)KHOTO BUKOHAHHS HUM
CBOiX 00OB'SI3KIB.

2.4. Jlns 3abe3neueHHsT BUKOHAHHS (YHKIIH KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTapsi B
ToBapucTBi MOXe OyTH CTBOPEHO amapar KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps, INTaTHUN
po3nmuc Ta (PYHKIIOHAJBbHI OOOB'SA3KM TMPAIIBHUKIB SKOTO 3aTBEPIKYIOTHCS
HAIUSIIOBOIO  PajIol0 32 TMOJAHHSAM KOPIOPAaTWBHOTO cekperaps. OOpanHsS Ta
3BUIBHEHHS TIPAIiBHUKIB amapary KOPIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps 3MiHCHIOETHCS
HATTISIIOBOIO PafIolo.

2.5. JlianpHICTh KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps Ta ioro amapaty (y BUIAIKy HOro
CTBOpEHHsI) (piHAHCYeTbcd 3a paxyHok ToBapuctBa. Piunmii KomTopuc Ha
3a0€3MeUeHHs JIISUIbHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps Ta HOro amapary CKIaJa€eThes
KOPIIOPAaTUBHUM CEKPETAPEM Ta 3aTBEPIKYETHCS HAITISIIOBOIO PAAOIO.

2.6. KoprioparuBHuii cekperap y cBOil AisJIbHOCTI CIIBIPALIO€ 3 BUKOHABYUM
OpraHOM Ta aKI[IOHEPOM.

3. IPUBHAYEHHS HA IOCAQY TA ITPUIIMHEHHS IIOBHOBA’KEHD
KOPHHOPATUBHOI'O CEKPETAPS. BUMOI'M 10 KOPITOPATUBHOI'O
CEKPETAPSA

3.1. KopniopatuBHM#l cekpeTap MpU3HAYAETHCS HA MTOCAAY HAMIAI0BOIO PAJIOK0.

3.2. 3 KOpHOpAaTUBHUM CEKpPETapeM YKIAJa€TbCs TPYAOBUN ab0 IMHUBLILHO-
MIPaBOBUH JIOTOBIp, SIKU MOXKE OyTH BUKIIOYHO OIUIATHUM. YMOBH Takoro JAOTOBOPY
3aTBEPKYIOThCSI HAIMISIIOBOO pajoro. Jlorosip Bif iMeH1 ToBapuCTBa MiAMUCYETHCS
0Cc00010, YIIOBHOBaXEHOIO HAIVISIOBOIO PaJIOL0.

3.3. JIoroBip 3 KOpHOPaTUBHUM CEKpeTapeM MOBUHEH MICTUTHU:
1) MOBHOBaXKECHHS;

2) 3aBaaHHs, QYHKIIIT;

3) mpaBa Ta 000B'A3KH;

4) BIMIOBIIAJIbHICTH;

5) yMOBH Ta MOPSAOK BUILIATH BUHATOPOJIN;

6) coliaJbHI TrapaHTii Ta MOPSAOK BIAIIKOAYBaHHS BUTpAT, MOB'A3aHUX 13
BUKOHAHHSAM (DYHKITIN;
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7) CTPOK IOBHOBAXXEHb, IMiICTABU /ISl IOCTPOKOBOTO MPUTTUHEHHSI TOBHOBAYKEHD,
HACJIJIKK pO3ipBaHHS JIOTOBOPY.

3.4. TIoBHOBa)KE€HHSI KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTapsi € YUHHUMH 3 JlaTH MOro
MPU3HAUCHHS Ta MPUNHUHSIOTHCS 3 JaTU MPU3HAYCHHS HOBOTO KOPIOPATUBHOIO
cekperaps abo y BUIIAAKy, iepeadadeHoMy myHkramu 3.5 Ta 3.6 mporo [TonoxeHHs .

3.5. 3a pimeHHsIM HarIS0BOI pajy MMOBHOBAKCHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps
MOXYTb OyTH Y OyIb-sIKHH yac Ta 3 Oy/Ib-sIKUX M1ACTaB IPUIIUHEH] 200 KOPIOPAaTUBHUHN
ceKpeTap MOke OyTH TUMYACOBO BIJCTOPOHECHHH BiJl BUKOHAHHS CBOIX TTIOBHOBA)KCHb.
Harsi7IoBa paja Ma€ MpaBO y Oymb-IKuUi Yac Ta 3 Oyab-sSKHX MIJACTaB 3BUIBHUTH
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps a00 BIACTOPOHUTH MOTO BiJl BUKOHAHHS TOBHOBAKCHbD.

3.6. be3 pileHHs] HAISII0BOI pajli TOBHOBAXKEHHS KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
JIOCTPOKOBO MPUMTHHSIOTHCS:

1) 3a ioro 6akaHHSM 32 YMOBHU ITHCHMOBOTO ITOB1IOMJICHHS PO 11e ToBapucTBa
3a JIBa TWIKHI;

2) y pa3i HEMOXXJIMBOCTI BUKOHAHHS 00OB’S3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a
CTaHOM 3JI0POB’;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOI CHUJIM BUPOKOM YU PIIIEHHAM CYIY, SIKUM HOTO
3aCyIP)KEHO J0 TIOKapaHHs, 1[0 BHUKIIOYA€ MOXJIUBICTh BHUKOHAHHS OOOB’SI3KIB
KopnoparusHoro cexperapsi;

4) y pa3i cMepTi, BU3HAHHS MOT0 HeMl1€31aTHUM, OOMEXKEHO J1€3/1aTHUM, O€3BICHO
BIJICYTHIM, TIOMEPIIUM;

5) y Bunajaxy, nepeadaueHoMy YaCTUHOIO TPeThOoro cTaTrTi 88 3akoHy YkpaiHu
«IIpo akiioHepHI TOBAPUCTBAY.

3.7.V pa3i npunuHeHHs MOBHOBAXEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps 3a PillIEHHAM
HAIVISI0BOI paJd BIAMOBIMHUNA JOTOBIP (KOHTPAKT) 3 IEI0 OCOOOK BBAXKAETHCA
ABTOMATHUYHO MIPUTTUHEHUM.

3.8. ITopsimOK BUILIATH BUHArOpoOAHW KOPIOPATHUBHOMY CEKPETAPI0 BU3HAYAETHCS
3akoHOo#aBcTBOM, Craryrom ToBapuctBa, nuMm [lonokeHHSM, a TakoX TPYZOBUM
JI0OTOBOPOM a00 LUBLIBHO-IIPABOBUM JOTOBOPOM, IO YKJIAJAEThCS 3 KOPIOPATUBHUM
CeKpeTrapeM.

3.9. KopniopatuBHuM cekpeTrapeM Moxke Oyt (pizuuHa ocoba, sika Ma€e TMOBHY
IIMBUIBHY J1€3/1aTHICTh Ta BIAMOBIJa€ BUMOTaM, YCTAaHOBJICHUM 3aKOHOJABCTBOM Ta
nuM IlonoxkeHHsIM.

3.10. Oco0a, sika mpu3HaueHa ab0 MPU3HAYAETHCS HA MOCaTy KOPHOPATUBHOTO
CEKpeTaps MOKE MpAaIlOBaTH 3a CYMICHHUIITBOM, NpPHU LIbOMY BOHa HE MOXeE OyTH
OTHOYACHO YJICHOM BHKOHABUOTO OpraHy ToBapucTBa, a00 YJIE€HOM HArMISI0BOI paj,



a00 TpaIiBHUKOM CJIY>KOM BHYTPIIIHBOTO ayAuTy ToBapHCTBa, 1HIIOK I10CAI0BOIO
ocob6oro ToBapucTaa.

3.11. KopriopaTHBHUM CEeKpeTapeM TaKoXK He MOke OyTH Ioca1oBa 0coba iHIIoro
Cy0’€KTa TOCMOJapIOBaHHS, 110 3A1MCHIOE TiSUTBHICTH Y cepi AisuibHOCTI ToBapucTBa,
AKIIO 1HIIEe He ependadeHo Craryrom ToBapucTBa.

3.12. KopriopaTtuBHu#i cexkperap NOBUHEH

1) mMaTu BHINY OCBITY HE HIDKUYE JAPYroro piBHsA (Marictp) B raidy3l Ipara,
ynpaBiIiHHs 013HecoM abo ekoHOMIKH. [lepeBara HaaeThCs BUILIN FOPUANYHIN OCBITI,

2) matu BIAMOBIAHI 3HaHHA Y c(pepl KOPIOPATUBHOTO MpaBa Ta KOPIIOPATUBHOTO
yIpaBIiHHA (IepKaBHOTO YIIPaBIiHHSA);

3) BOJOIITM AHMIJIIKCHKOIO MOBOIO HA pIBHI, JOCTAaTHHOMY [Isi BHUKOHAHHSA
000B'sI3KIB KOPIIOPATUBHOT'O CEKpETapsl, sIK MUCbMOBO, TakK 1 yCHO;

4) MaTu HEe MEHILE JBOX POKIB BIANMOBIJIHOIO JOCBiAYy poOOTHM Ha mocajil, sKa
nepenbadana Oe3mocepenHe IOpUIUYHE 3a0e3MedyeHHs y cdepl KOpIopaTuBHOTO
VOPABIIHHS Ta KOPHOPATUBHOTO MEHEIKMEHTY, Oa)kaHO Ha OCHOBI LMBUIBHO-
IPaBOBOTO JOTOBOPY;

5) mMaru MOXIUBICTh NPUAUIATH JOCTaTHbO Yacy JJisi BUKOHAHHS CBOIX
00OB'sI3KIB.

6) MIATpUMYBAaTH JIOCTaTHIA PIBEHb 3HAHb Ta MPO(ECiiTHOT KOMIIETEHTHOCTI Ha
MOCTIMHIA OCHOBI.

[TepeBaroro mpu Bia0Op1 KaHAUAATIB HA MOCAJy KOPHIOPATUBHOTO CEKpeTaps €
J0CBiA poOOTH KaHIWJaTa Ha IMOCaAy KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi ceKperaps Ha
MIJIPUEMCTBAX, B YCTAaHOBAxX, OpraHi3alisix, U0 3A1HCHIOIOTh IIsUIbHICTh HA PUHKY
EJIEKTPUYHOI eHeprii abo B opraHax, IO 3AIMCHIOIOTh HAMIA Ta KOHTPOJb 3a
TUSITBHICTIO TAKUX MIIPUEMCTB.

3.13. Ilpono3uiii moa0 KaHIUAATypU Ha MOCAy KOPHIOPATUBHOTO CEKpeTaps,
OKpIM TOJIOBH HAINIAJI0BO1 Pajid, TAKOXX MalOTh MPABO BHOCUTH aKLIOHEPHU Ta WJICHU
Har/10Boi1 paau. [Ipomno3ullii MOBUHHI MICTUTH TaKi BIJOMOCTI:

1) mpizBuiie, iM's, MO OaTbKOBI, JaTa HAPOIKEHHS, TPOMAASHCTBO Ta MICIIE
MIPOXKUBAHHS KaH/IN]1aTa,;

2) ocBiTa Ta npodeciifHa MmAroToBKa;
3) nocBig poOOTH, y TOMY YHUCIIi, Ha TTOCAJl KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaPSI;

4) HasBHICTh YW BIJCYTHICTh 3a00pOHHM CyIy 3aliMaTUCs TIEBHHUMH BHUIaMU
IISITIBHOCTI,



5) HasIBHICTh YM BIJICYTHICTh HEIOTAIIEHOT CYTMMOCTI;

6) MMCHMOBA 3rojla KaHIUAaTa U100 0OpaHHs HOTO KOPIIOPAaTUBHUM CEKPETAPEM.

3.14. PimenHs npo Npu3HauYeHHs Ta MPUIMHEHHS TOBHOBAKEHb KOPIIOPATUBHOTO
CeKpeTaps MPUHMAEThCS HANIAI0BOI PaJ00 MPOCTOO OUIBIIICTIO TOJIOCIB Y TOPAIKY,
nependoaueHomy Crarytom ToBapuctBa, IlonokeHHSM ©IpO HADIAOBY paay
ToBapuctBa Ta IlomoXkeHHS NPO TOPSIOK PO3MISAY KaHAUIATYp Ha TOCAIH,
MpU3HAUYCHHS Ha SKi HAJICXKUTH 0 KOMIIETEHI1 HAITIsI0BOI PajIu.

3.15. 'V pa3i obpanHs ab0 NPUNUHEHHS TOBHOBAXKEHb KOPIOPATUBHOTO
cekpeTaps ToBaprCTBOM 31MCHIOETHCS PO3KPUTTS 0COOIMBOT iH(pOpMAITil y TOPSAKY,
nepeadaueHOMY 3aKOHOJIAaBCTBOM YKpaiHU.

3.16. Jlinosa pemnyTaliis KOPIIOPaTUBHOTO CEKPETaps MIOBUHHA BiJIMOBIIATH TAKUM
BUMOTaM:

1) ninoBa pemyTatiist 0coou € 6e310raHHOI0 Y po3yMiHHI 3akoHy Ykpainu «lIpo
3arno0iraHHs Ta MPOTU/IIIO Jieraizallii (BIAMUBAHHIO) I0XO/11B, OJICP’KAHUX 3JTOUMHHUM
NUIIXOM, (PIHAaHCYBaHHIO TEPOPU3MYy Ta (PIHAHCYBAaHHIO PO3MOBCIOIKEHHS 30poi
MacOBOTO 3HUIIICHHS;

2) 0co0010 HE BUNHEHO MOPYIIEHh BUMOT OAHKIBCHKOTO, (DIHAHCOBOTO, BAJIFOTHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, 3aKOHOAABCTBA 3 MHUTaHb ()IHAHCOBOTO MOHITOPUHTY, 3aKOHOJIABCTBA
PO PUHKH KarliTajly Ta OpraHi3o0BaHl TOBapHI PUHKHU, 3aKOHO/IaBCTBA MPO aKI[IOHEPHI
TOBApUCTBA, 3aKOHOJABCTBA TMPO 3aXUCT TMpaB CIOXKHUBAYIB, BCTAHOBJICHHUX Y
BU3HAYCHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSJIKY, 32 SIK1 HasIBHI BIAMOBIIHI IITpadHI CaHKITIT;

3) ocoba He mo30aBieHa B YCTAHOBJIECHOMY 3aKOHOJIABCTBOM TMOPSAJIKY IIpaBa
oOiiimMaTu TeBHI mocaau abo 3aiiMaTUCs TMEBHOIO MISUTHHICTIO (0c00a BBaXKAETHCS
TaKolo, M0 HE Mo30amjicHa IpaBa oOiMMaTH MEBHI Mmocaau abo 3aiiMaTHCs TIEBHOIO
TISTIBHICTIO TIICHIS 3aKiHYCHHS CTPOKY, Ha SKHM 3MIHMCHIOBAJIOCS I11030aBIICHHS
3a3HAYEHOTO TIPaBa).

HasBHICTP O3HAaK HEBIAMOBIAHOCTI BHMOTaM, 3a3HAYE€HUM Yy LbOMY IYHKTI,
BCTAHOBJIIOETHCS 32 OCTAHHI I'ATh KaJIEHAAPHUX POKIB, 1110 NEPEAYIOTh OLIHIII J1J0BOi
penyTarlii ocoOu, SKIIO 1HIIMK CTPOK Jii O3HAKK HE BCTAHOBJIEHO Yy 3MICTI CaMUX
O3HAaK, 3a3Ha4YEHUX Y I[bOMY ITyHKTI.

3.17. Y KopnopaTHBHOTO CeKpeTapsi Ma€e OyTH BIJACYTHIM KOH(IIIKT iIHTEpPECIB Yy
po3yminHi 3akoHy Ykpainu «lIpo akiioHepHi TOBapuCTBa» ab0 € MOXKJIHUBICTb
BPETYIIIOBAaHHS TAKOTO KOHQUIIKTY 1HTEPECIB B MOPSIIKY, MepeadadeHoMy po3auioMm V
3akony Ykpainu «IIpo 3amobiranHs KOpymiiin».

3.18. 3akonomaBctBoM VYkpainu Ta Craryrom ToBapuctBa MOXYyTb OyTH
BCTAHOBJIEH] 1HIII BHUMOTH JI0 KOPIIOPATUBHOIO CEKpeTapsi Ta WOro oOOB’SI3KU SIK
nocajioBoi ocoou ToBapucTsa.



4. KOMIIETEHIIA, ITPABA TA OBOB'AA3KH KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPAA

4.1. Jlo xoMmeTeH1ii KOPIIOPaTUBHOTO CEKpeTaps HaJE)KUTb:

1) wamanHs iHdopmamii  akiioHepam  Ta/abo  iHBecTOpaMm,  IHIIKUM
3alHTEPECOBAHUM 0Cc00aM Ipo AisUTBHICTH ToBapHCTBa;

2) Haganns Cratyty ToBapucTBa Ta MOro BHYTPIIIHIX MOJIOXKEHB, Y TOMY YHCII
3MiH 10 HUX, JUTsl O3HAHOMIIEHHST 0c00aM, SIKi MalOTh Ha I1¢ TIPaBo;

3) miAroToBKa Ta MPOBEJICHHS 3aciJlaHb HAIVIAI0BOI pajiv, KOMITETIB HAIJIAI0BOI
panv, BUKOHAHHS (YHKIIIH CeKpeTapsi HarIsgoBOi paju, CKJIAJACHHS TMPOTOKOJIB
3acijlaHb HarISAI0BOI paju Ta ii KOMITETIB,;

4) y4acTh y MiATOTOBLI YM MIATOTOBKA IMPOEKTIB P03’ ICHEHb JIJISl AKIIIOHEPIB 200
1HBECTOPIB IIOJI0 peati3allii IXHIX MpaB, HAaJaHHS BIANOBIICH Ha 3alUTH aKI[IOHEPIB
a00 1HBECTOPIB;

5) miAroToBKa BUTATIB 3 MPOTOKOJIIB 3aCi/]JaHb OPTaHiB yIpaBiiHHs ToBapucTBa Ta
iX 3aCBIIUEHHS;

6) ToMaHHSA HAIVIAAOBIA pajl MPOMO3MINH IIOA0 BIOCKOHAJICHHS BHYTPIIIHIX
KOPIIOPATUBHUX MPOIEAYP Ta JOKYMEHTIB;

7) 3a0e3neueHHs OTPUMAaHHS YCHAMU HAISA0BOI paau iHpopMallii, HeoOX1aHOT
JUIsl BAKOHAHHS HUMH CBOiX MOCaJ0BHUX (YHKUIA NependadeHuX 3aKOHOM YKpaiHH
«IIpo akmioHepHi TOoBapucTBay, CTaryToM, 3aKOHOJABCTBOM Ta BHYTPIIIHIMH
JOKyMeHTaMHu TOBapHCTBa;

8) 03HaOMJICHHS HOBOOOpPAHMX 4IJICHIB HAIVISJAOBOI pajy 3 BCTAHOBIECHUM
opsAIKOM poOoTH opraiB ToBapucTBa;

9) 3abe3meueHHs TMIJTOTOBKA Ta TMPOBEICHHS Yy TOPSIKY, IepeadadyeHoMy
3aKOHOJIaBCTBOM YKpainu, Crarytom Ta IlookeHHAM Mo HAmISIIOBY panay, 3aciiaHb
HaNIS0BO1 pajy;

10) BeneHHs Ta opopMIICHHS MPOTOKOJIIB 3aCijaHb HATJISA0BOI pajiH;

11) odopMieHHs1 BUTATIB (BUITUCOK) 3 IPOTOKOJIB 3aC1JaHb OpraHiB yIpaBIIIHHS,
SIK1 3aCB1TUYIOTHCS IOTO MIAMUCOM;

12) 3pgificHeHHs 1H(OpMaIiiHOT Ta OpraHi3almiifiHOl MIATPUMKH isUIBHOCTI
KOMITETIB HAIJISA0BOI pajiu;

13) BXKUTTA, Y MeXaxX KOMIIETECHIIT, 3aX0diB JjIsl MOMEPEIKeHHSI BUHUKHEHHS
KOPIIOPAaTUBHUX KOH(DIIIKTIB;

14) po3kputts iHbopMalii (peryboBaHoi, 0cOOJMBOI Ta 1HIIOI 1H(pOpMAIii) Y
MOPAZKY, YCTAHOBIIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHU;



15) BuxoHaHHs 1HmMX QyHKIIH, nependadeHux 3akoHOM Ykpainu «IIpo
akiioHepH1 ToBapucTBa» Ta CTaTyToM.

4.2. KopniopatuBHUM cEKpeTap Ma€ MpPaBo:

1) Oyt MpUCYTHIM Ha 3aCiIaHHAX HAIVISI0BO1 paJu, KOMITETIB HAIISI0BOI paau
Ta IHIIKMX KOJICT1AJIbHUX OpraHiB ToBapuCTRa;

2) OTpUMYBAaTH MOILITOBY KOPECIIOH/ICHII110, SIKa HAIXOAUTH Ha ajpecy ToBapucTa
Ta CTOCYETHCS KOMIIETEHIIIT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOX1IHY JOIIOMOTY BiJ OCAI0BUX OCI0 Ta IHIIKX IPaIliBHUKIB
ToBapucTBa nmpu BUKOHAHHI O0OB'SI3KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPSI;

4) orpumyBartH BiJ opraHiB ToBapucTBa Ta HOTO MOCAIOBUX OCIO HEOOXITHY IS
3MIACHEHHS] KOPIIOPATUBHUM CEKpETapeM MOro MNOBHOBaXXEHb 1H(OpMarliio Ta
JOKYMEHTH IPOTATOM TEPMIHY, 3a3HAYEHOIO B MUCHMOBIMA BUMO31 PO HAJAHHS TaKoOi
1H(popmallii 1 JOKYMEHTIB;

5) 3BepraTucs 13 3asBaMHU Ta KJIOMOTAHHSIMHU JI0 HAIVISA0OBOI paj, FeHEPAIBHOIO
TUPEKTOPA;

6) Ha OTpUMaHHS BHUHArOpoJM 32 BHUKOHAHHS IMOCAJOBUX OOOB’SI3KIB
KOpIIOPATUBHOIO CEKPETapSI;

7) Ha HaNlexHE (piHAHCOBE 3a0€3MEUCHHS IISITBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;
8) KOpUCTYBaTUCA MOCTYyraMy KOHCYJIBTAHTIB Ta €KCIEPTIB;

9) Oparm yuacTh y cemiHapax, Hapajax, IHIIMX 3axo/laX, HaBYaTHUCA Ha
CHeIlaJli30BaHuX Mporpamax, CHOPSIMOBAaHMX Ha MIABUIICHHS MpodeciifHoi
KBaTihiKaIrii;

10) mpumbaBatu miTeparypy, MNepeaIuiadyBaTh eIEeKTPOHHI Ta MepiogudHi
BUJAHHS, OTPUMYBAaTH HEOOXIAHY 1H(POpPMAIII0 CTOCOBHO  KOPIOPATHUBHOTO
VIOPABIIHHS 3 THIIMX JHKEPET;

11) BecTu AiJIoBE TUCTYBAaHHS, TPOBOJUTH MIEPETOBOPH Ta JJIOBI 3yCTPIvi.

12) 111 npaBa nependadeHi 3akoHoM Ykpainu «IIpo akiiioHepHi TOBapUCTBa»
ta CTaryTom.

4.3. KopnioparuHuit cekpetap 3000B's13aHUI:

1) nistu B iHTepecax ToBapucTBa, J0OPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE MEPEBUILYBATH
CBOIX MOBHOBA)XCHb, MPOSBIISATA CYMIIIHHICTh Ta 00aWIMBICTh MPU BUKOHAHHI CBOIX
000B'sI3KIB;



2) HeyxwibHO pAoTpumyBartucs BuMor Craryty, nporo IlomoskeHHS, IHIIHX
BHYTpIIIHIX HOPMAaTUBHHUX JOKYMEHTIB ToBapucTBa, pillleHh 3arajibHUX 300pIB
aKI[IOHEP1B Ta HAIJISIIOBOI pajiu;

3) He posrojomryBaTd 1H(OpMaIil0O 3 OOMEKEHHMM JIOCTYIIOM Ta TaEMHY
iHpopMmamiro ToapucTBa, siKka craja HOMy BiJiloMa B MpoIleci MWOro AISIILHOCTI Ha
OCajIi KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapPS;

4) 3ale3meuyyBaTH HaJIeKHE BEIEHHS JOKYMEHTOOOIry Ta OQOpMIICHHS
MIPOTOKOJIIB 3aci/laHb HATTISIOBOI pajiu;

5) miaBuIyBaTH KBaJi(iKalio B cepi KOPIOPaTUBHOTO yIPABIiHHS,

6) y pa3i BUHUKHEHHS OOCTaBWH, IO TEPEIIKOKAIOTh BUKOHAHHIO TTOCAIOBUX
000B'sI3KIB (BIJIMMYCTKa, THMYACOBAa HEMpaIle3/1aTHICTh TOIO), HETAWHO MOBIAOMIISTH
PO 11€ TOJIOBY HAIVISAI0BOI pajiy;

7) He MAOIMyCKaTH OTPUMAHHS TPOIIOBHX KOIITIB, MOAAPYHKIB, MOCIyTr abo
OyIp-SIKMX 1HIIMX TepeBar, JOTPUMYBaTHCS BUMOT 3aKOHOJABCTBa Yy cdepi
3arno0iraHHs Ta MPOTHIIT KOPYIILIi;

8) y pa3i mIpuIMHEHHS TOBHOBAXKEHb, 3/IIMCHUTH yC1 MATOTOBYI 11, HCOOX1TH1 SIS
nepenadi crpas. [lepenada crpaB KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps MOJIATAE Y HATC)KHOMY
oopMJIEHHI Ta HaJaHHI BCi€i JOKyMEHTaIlli, MOBEpHEHH1 MaiitHa ToBapucTBa, 110
BUKOPHUCTOBYBAJIOCH KOPIOPATUBHUM CEKpeTapeM, Nepeiadi KIoviB Bij ceildis, sKi
3HAXOJISATHCSA Y KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsl.

4.4. KopmnopaTuBHui cekpeTap Moke 3aiiMaTd B ToBapuCTBI Ta B IHIIUX
IOpUIMYHUX 0cOo0ax 1HINI TMOCAaAM Ta BHUKOHYBATHU IHINY pPOOOTY, SIKIIO II€ HE
3a00pOHEHO 3 ypaxyBaHHSM OOMEXKEHb, YCTAaHOBJIEHWX YMHHHUM 3aKOHOJABCTBOM,
CrarytoMm ta iium [lonoxeHHsM.

5. OPTAHI3AIIA POBOTHU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPA

5.1. KopnopaTuBHUI CEKpeTap CaMOCTIHHO OpraHi3oBye CBOIO poOOTY
BIJIIIOBITHO JIO INIAHIB Ta ITOTOYHUX 3aBHAHb.

5.2. ToBapucTBO 3a0e31euye KOPIOpaTUBHOMY CEKPETAPIO HAJIEKHI YMOBU ISl
WOTO HISUILHOCTI.

5.3. KopnoparuBHuii cekpeTap Ma€ MpaBO JOCTYIy A0 Oynb-SKUX JOKYMEHTIB
ToBapucTBa B MeXkax MOro KOMITETEHIIII.

6. BUHAT'OPOJJA KOPITOPATUBHOI'O CEKPETAPA

6.1. BunHaropoga BHIUIAYY€THCS KOPIOPAaTUBHOMY CEKPETapl0 Ha YMOBax,
nependaueHuX UBLILHO-MPABOBUM a00 TPYJOBUM JOTOBOPOM, YKJIAJACHUMU 3 HUM.



10

6.2. HarmsimoBa pajia npuiitmMae pileHHs Ipo po3Mip BUHATOPOIHM KOPIIOPATHBHOTO
cekperaps. BuHaropoga  KOPIOpDaTMBHOTO  CEKpeTaps  BU3HAYAETBCA Y
[UBLIBHO-TIPABOBIM yrozi abo TPyIOBOMY JOTOBOpl Ta BigoOpaskae HOTo HIOJCHHE
HABaHTaXXCHHS Ta BiJINOBIIAIbHICTh, BPAXOBYE PIBCHb OCBITH, 3HAHb T HABUYOK, CTaXK
poboTu Ta mpodeciitHuii TOCBi, 00cAT 000B’S3KiB, MePeAOAYCHIX 3aKOHOIABCTBOM,
Craryrom ToBapuctBa, 1uM IloJOKEHHSM Ta MMBUILHO-TIPABOBOIO YToJ010 abo
TPYAOBHM JOTOBOPOM.

6.3. Bunaropoia kopropaTuBHOIO CEKpeTapsi BAZHAYAETHCS B MEXaX MICSIUYHOTO
(mocamoBoro) OKIamy y PpO3paxyHKOBUX KoedillieHTax Tocaad HadaJbHUKA
naenaptameHTy ToBapucTBa BIAMOBITHO 10 MOPSAJIKY OpraHi3aiii OIuiaTd Imparli
npamiBaukam AT «Omnepatop pUHKY», BH3HAYEHOIO KOJIEKTUBHUM JIOTOBOPOM
ToBapucraa.

Bunaropona BumiauyeThscs 3a pakTUYHO BiANpalbOBaHUI Yac.

6.4. Po3Mip BHHAropoau KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps, 3 SKUM YKJIaJa€ThCs
TPYIOBUI JOTOBip a00 LUBUIBHO-IIPABOBHUIl JOTOBIP, BU3HAYAETHCA y BiAMOBIIHIN
yroal 3 ypaxyBaHHsSM NyHKTy 6.3 1poro IlomoxkenHss abo Ha 1HIIMX YMOBax,
BU3HAUEHUX HAIVISIIOBOIO PAIOK0.

6.5. KoprioparuBHOMY cekpeTapio, 3 SKUM YKIAJAEThCSl TPYAOBUMA J0TOBIp, KPIM
(hikcoBaHOT BUHATOPOAU MOXE OyTH IpU3HAUCHA Ta BUIUIAYEHA MPEMisl 3a IMiICyMKaMu
poOoTn 3a KBaprail Ta/abo 3a pik. Po3mip mpemii KOpHOpaTWBHOTO CeKpeTaps
BCTAHOBJIIOETHCSL HAINIAIOBOIO PaZOl0 y BIACOTKaxX JO IOCAJOBOr0 OKJagy abo y
¢ikcoBaHiii cymi.

6.6. IlpusHauenHs Ta BuIUIaTa Tpemii 0a3yeTbcs Ha pesyibTarax poOOTH Ta
e(heKTUBHOCTI MISUIBHOCTI KOPIOPAaTHUBHOTO cekperaps. Po3mip mpewmii, 30kpema,
3aJICKUTH BiJl pe3yJIbTaTIB OI[IHKU JISTIbHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpETapsi Ha IMiICTaBi
BUKOHAHHA HHUM CBOiX IIOCaJOBHX OO0OB’SI3KiB, BHM3HAYEHHX 3aKOHOJABCTBOM,
CrarytoM, nuM IlonmokeHHSM Ta TpPYIOBHM JOTOBOPOM (IIMBLIBHO-TIPABOBUM
JIOTOBOPOM).

6.7. PimieHHs mpo BUIIATY KOPIOPATUBHOMY CEKpETapio Impemii 3a MiIcyMKaMu
po0OOTH 3a PiK MPUHMAETHCS HAMISIOBOIO PANIOI0 MICIs PO3IVISAY PIYHOTO 3BITY IMPO
PE3yABTaTH ISITBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps.

7. 3BITHICTbD TA BIAINOBIJAJIBHICTD
KOPIHOPATUBHOI'O CEKPETAPA

7.1.  KopmoparuBHHil cekpeTap ILIOPIYHO 3BITYE IMEpel HAMISAIOBOIO PaaOlo
po pe3ynbTaTH CBO€i MisuibHOCTI. Ha BHMOry HamisiioBoi paau KOpPHOpPaTUBHUNA
CEKpeTap Mae 3BITyBaTH Y IOPSAIKY 1 CTPOKH BCTAHOBJICHI HAITISIIOBOIO PAJIOH0.
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7.2.  3BIT KOpPIOPATUBHOIO CEKpeTapsl BUKIAIAEThCS B MUCHMOBIM popMi Ta
Ma€ MICTHUTH:

1) iHdopMallito PO CTaH BHKOHAHHS PIIMIeHb, JOPYYEHb 3arajlbHUX 300piB
aKI[IOHEPIB Ta HAIIISIOBOI pajy 3a BiMOBITHUM MEPi0/;

2) 1udopmalliro Tpo JOTPUMaHHS opraHamMu ToBapuCTBa BHYTPIIIHIX

KOPMOpPAaTUBHUX TPOIENyp, MepeadaueHuX YHUHHUM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH,
CratyTOoM Ta pimeHHsIMH opraHiB ToBapucTBa;

3) mpomo3uiii moao BHeceHHA 3MiH 10 CTaryTy Ta BHYTPIIIHIX MOJOXCHb
ToBapucrsa.

7.3. HamsgoBa pana WIOPIYHO OLIHIOE iSUIBHICTH  KOPHOPATHBHOTO
CeKpeTaps.

7.4.  KpurepisiMu OLIHKH TIsTTBHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps €:

1) mnanmaromxeHHss eQeKTUBHOro OOMIHY 1H(}OpMali€ld MK OpraHamu
ToBapucTBa, a TakoX M1’K TOBapUCTBOM Ta 1HIITUMHU, 3aIHTEPECOBAHUMHU Y JISIIHOCTI
ToBapucTtBa 0cob6amu, 3riIHO 3 yCTaHOBICHUMHU TOBApUCTBOM MPOIEAYPAMH IIOAO
HaJaHHA 1HGOpMAaIlii;

2) BIACYTHICTh BHSBICHHX HOPYIIEHb CTOCOBHO MHTaHb, IO BXOAATH [0
KOMIIETEHII11 KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPSL;

3) pe3yJbTaTUBHICTD 100 MONEPEIKEHH BUHUKHEHHS! KOH(IIKTIB THTEPECIB Y
ToBapucTBi;

7.5. KopniopaTtuBHUil cekpeTap Hece TepeadadyeHy 3aKOHOAAaBCTBOM YKpaiHU Ta
JIOTOBOPOM YKJIAJIEHUM 3 HUM BIAMOBIIAJIbHICTD 34!

1) HeBHKOHAHHA a00 HEHAJIE)KHE BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha HOTO 00OB'SI3K1B;

2) po3rojioUIeHHsl 1HCaWaepCchKoi, KOH(IAeHU1HHO1 1H(dOopMalii, 1HpopMaii 3
0OMEKEHUM JOCTYIIOM Ta TAEMHOI 1HQOpMaIii;

3) mopylieHHs BUMOT 3aKOHOJAaBCTBAa YKpaiHu, CTaTyTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX
MOJI0KEHBb TOBapHCTBA.

7.6. KopniopatuBHuii cekpeTap Moke OyTH MPUTITHEHUH A0 TUCHMILTIHAPHOI,
MarepiajibHOi, IMBIIBHOI, aJMIHICTPAaTUBHOI Ta KPUMIHAJIBHOI BiANOBIIAIBLHOCTI
3T1JIHO 3 3aKOHOJIAaBCTBOM YKpaiHH.

8. SAKJIIOYHI ITOJIOKEHHASA

8.1.  3miam A0 mporo ITonoKeHHS BHOCATHCS 3a PIIICHHSM HAIISAIOBOI paju
ToBapucTBa B MOPSIKY, BA3HAYEHOMY 3aKOHOJaBCTBOM YKpainu Ta CTaTyToM.

8.2. Hopmu mporo IlojoxeHHS, € HEIIWCHWUMHU, SIKIIIO BOHH CyIepedarhb
3aKOHO/IaBCTBY YKpainu Ta CraTyTy.
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8.3. Slkmo okpeMi HOpPMH, YyCTaHOBJICHI IUM [loJOXKEHHSAM, BH3HaHI
HEJINCHUMU, 1€ HE TATHE 32 COOOI0 BHU3HAHHS HEIIWCHUMH 1HITUX HOPM Ta ITHOTO
[Too>keHHS B ILIIOMY.

8.4. le IlomoxxeHHss HaOupae UYMHHOCTI 3 MOMEHTY HOTO 3aTBEpKCHHS
HanIA70BO0 pajaoro ToBapucTaa.



