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енергетичними продуктами». 
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1. Доступ до вебінтерфейсу 

АІС «Платформа адміністратора передачі даних» доступна за посиланням 

https://apd.oree.com.ua/. 

Інформаційно-технічна система Учасника повинна відповідати наступним 

мінімальним вимогам щодо доступу до облікового запису Учасника на 

платформі адміністратора передачі даних: 

Дисплей Мінімальна роздільна здатність 1920 x 1080 
Інтернет-з’єднання необхідно підключення до інтернету на 

швидкості мінімум 10 Мбіт/с при належній 
якості з'єднання (без втрат пакетів) 

Веббраузер Остання версія одного з наступних 
веббраузерів: Mozilla Firefox, Google Chrome, 
Safari, Opera, Microsoft Edge 

Електронний підпис (для 
Учасників, подання заяви-
приєднання до договору про 
передачу даних якими 
здійснювалось в електронній 
формі) 

Наявність сертифікатів електронного 
підпису від щонайменше двох різних 
кваліфікованих надавачів електронних 
довірчих послуг 

 

 

2. Реєстрація на платформі адміністратора передачі даних 

2.1. Реєстрація на платформі 
2.1.1. Для реєстрації на платформі адміністратора передачі даних (далі – 

Платформа АПД або платформа) необхідно натиснути на «Зареєструйтесь». 

 

 

https://apd.oree.com.ua/


2.1.2. Ввести параметри ключа електронного підпису (далі – ЕП) та пароль ЕП. 

Натиснути кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

 

2.1.3. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 

Користувача буде перенаправлено на основну сторінку Платформи АПД. 

 



2.1.4. Заповнити всі обов’язкові поля для заповнення. У разі реєстрації компанії 

не першим керівником, необхідно обов’язково додати довіреність на вчинення 

дій від компанії на Платформі АПД. Після заповнення полів необхідно натиснути 

«Далі». 

 

2.1.5. З’явиться вікно щодо погодження на обробку персональних даних. 

Необхідно поставити «галочку» біля графи «Погоджуюсь» та натиснути 

«Реєстрація». 



 
 

2.2. Підписання Заяви-приєднання до договору про передачу даних 
2.2.1. Необхідно натиснути на «Заява-приєднання». 

 

2.2.2. Заповнити всі обов’язкові поля для заповнення. Після заповнення полів 

необхідно натиснути «Зберегти». 



 

 

2.2.3. Після збереження Заяви-приєднання необхідно натиснути «Підписати». 



 

2.2.4. Ввести параметри ключа та пароль ЕП. Натиснути кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

2.2.5. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 



 
2.2.6. Після підписання, Заява-приєднання буде прийнята на розгляд та 

підтверджена Оператором ринку.  

 

 



2.3. Додавання уповноваженого представника керівником 
2.3.1. Необхідно натиснути на «Уповноважені представники» та на кнопку 

«Додати уповноваженого представника». 

 

 

2.3.2. Ввести РНОКПП уповноваженого представника, якого необхідно додати, 

вибрати відповідну «Роль для УП» із переліку: 

– «Звіти» – подача та редагування звітів; 

– «Акти та Звіти» – подача та редагування звітів, підписання актів приймання-

передачі наданих послуг; 

– «Акти» – підписання актів приймання-передачі наданих послуг, 

після чого натиснути «Підписати». 

Для уповноваженого представника (керівника), який має право на подання 

заяви-приєднання/зміну реєстраційних даних компанії, за замовчанням після 

підтвердження реєстрації з боку АТ «Оператор ринку» на платформі 

встановлюється роль «Акти та Звіти». 



 

2.3.3. Після підписання даних (аналогічно до п.2.2.4 та п.2.2.5), список 

уповноважених представників буде подано та кожен уповноважений 

представник, якого додано керівником до списку уповноважених представників, 

має зі свого боку зареєструватись на Платформі АПД. 

2.3.4. Реєстрація з боку уповноваженого представника, якого керівником додано 

до списку уповноважених представників, на Платформі АПД: 

2.3.4.1. Уповноважений представник, якого додано до списку уповноважених 

представників, має зайти на Платформу АПД за посиланням 

https://apd.oree.com.ua/ та натиснути «Зареєструйтесь». 

https://apd.oree.com.ua/


 

2.3.4.2. Ввести параметри ключа та пароль ЕП. Натиснути кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

2.3.4.3. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 



 

2.3.4.4. Заповнити всі обов’язкові поля для заповнення. Після заповнення полів 

необхідно натиснути «Далі». 

 
2.3.4.5. З’явиться вікно щодо погодження на обробку персональних даних. 

Необхідно поставити «галочку» біля графи «Погоджуюсь» та натиснути 

«Реєстрація». 



 

2.3.5. Після реєстрації на Платформі АПД уповноваженим представником, в 

карточці керівника компанії з’явиться відповідна інформація. 

 

2.4. Додавання уповноваженого представника самостійно 
2.4.1. Уповноважений представник має зайти на Платформу АПД за посиланням 

https://apd.oree.com.ua/ та натиснути «Зареєструйтесь». 

https://apd.oree.com.ua/


 

2.4.1.1. Ввести параметри ключа та пароль ЕП. Натиснути кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 



2.4.1.2. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 

 

2.4.1.3. Заповнити всі обов’язкові поля для заповнення. Після заповнення полів 

необхідно натиснути «Далі». 

 

 

2.4.1.4. З’явиться вікно щодо погодження на обробку персональних даних. 

Необхідно поставити «галочку» біля графи «Погоджуюсь» та натиснути 

«Реєстрація». 



 
 

2.4.1.5. Після реєстрації необхідно надіслати сповіщення керівнику для 

погодження керівником реєстрації такого уповноваженого представника та 

присвоєння йому ролі для здійснення дій на платформі, натиснувши у 

відповідному вікні «Так». 

 
 

2.4.1.6. Після повідомлення керівнику, уповноваженому представнику 

необхідно чекати на відповідне погодження з боку керівника. 



 
 

2.4.2. Після реєстрації уповноваженого представника на Платформі АПД 

самостійно, керівнику приходить повідомлення на електронну пошту та в профілі 

керівника на Платформі АПД з’являється інформація про додавання 

уповноваженого представника. 

 
2.4.2.1. Для додавання уповноваженого представника керівнику необхідно 

натиснути «Уповноважені представники» та перейти до «Списку нерозглянутих 

уповноважених представників» та натиснути «Додати». 



 
2.4.2.2. З’явиться вікно щодо необхідності підписати список уповноважених 

представників. Необхідно натиснути «ОК». 

 
 

2.4.2.3. Уповноважений представник, якого необхідно додати, переноситься до 

«Список УП», для погодження необхідно вибрати «Роль для УП» із переліку: 

– «Звіти» – подача та редагування звітів; 

– «Акти та Звіти» – подача та редагування звітів, підписання актів приймання-

передачі наданих послуг; 

– «Акти» – підписання актів приймання-передачі наданих послуг, 

після чого натиснути «Підписати». 



 

2.4.2.4. Ввести параметри ключа та пароль ЕП. Натиснути кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

2.4.2.5. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 



 
 

2.4.2.6. Після підписання, новий уповноважений представник з’явиться в 

переліку уповноважених представників. 

 

 

 

 

 



2.5. Вивантаження повідомлення про приєднання до договору про 

передачу даних (далі – Договір) 
 

2.5.1. В меню «Документи» оберіть вкладку «Заява-приєднання», яка доступна 

для керівника. Під поданою заявою-приєднання до Договору є функція 

«Вивантажити Повідомлення». 

Вивантажується підписаний електронним підписом уповноваженого 

представника АТ «Оператор ринку» файл у форматі PDF. Перевірку підпису 

уповноваженого представника можна здійснити на вебсайті центрального 

засвідчувального органу (https://czo.gov.ua). 

У повідомленні про приєднання до Договору зазначено, зокрема, реквізити 

договору: ідентифікатор Договору та дата акцептування заяви-приєднання/дата 

Договору, а також зазначено дату набуття чинності Договору. 

 
 

https://czo.gov.ua/


3. Авторизація на Платформі АПД та профіль користувача 
3.1. Для авторизації необхідно перейти на Платформу АПД за посиланням 

https://apd.oree.com.ua/. Ввести параметри ключа та пароль ЕП. Натиснути 

кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

3.2. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 

 



3.3. Щоб зайти до профіля користувача необхідно натиснути кнопку «Профіль». 

 

У даному блоці можна редагувати інформацію авторизованого представника, а 

саме електронну адресу та номер телефону. 

 

4. Зміна керівника, даних щодо компанії, довіреності 

4.1. Зміна керівника 

4.1.1. Для реєстрації нового керівника на Платформі АПД необхідно натиснути на 

кнопку «Зареєструйтесь». 

 

4.1.2. Ввести параметри ключа та пароль ЕП. Натиснути кнопку «Зчитати ключ». 

 



Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

4.1.3. Після успішного зчитування інформації ЕП, натиснути кнопку «Далі». 

 

4.1.4. Заповнити всі обов’язкові поля для заповнення, поставити «галочку» біля 
графи «Новий керівник», за необхідності додати довіреність на вчинення дій від 
компанії на Платформі АПД, натиснути «Далі». 

 
 



4.1.5. З’явиться вікно щодо погодження на обробку персональних даних. 
Необхідно поставити «галочку» біля графи «Погоджуюсь» та натиснути 
«Реєстрація». 

 

4.1.6. Після реєстрації нового керівника на Платформі АПД, АТ «Оператор ринку» 

перевіряє повноту та актуальність інформації та, якщо все підтверджено, 

погоджує зміну керівника. Дані автоматично оновлюються на Платформі АПД та 

Учасник отримує повідомлення на електронну адресу. 

4.2. Зміна даних щодо компанії 

4.2.1. В меню «Документи» оберіть вкладку «Запити на зміну даних» та натисніть 

на кнопку «Додати». 

 



4.2.2. З’явиться вікно для внесення змін даних щодо компанії до заяви-
приєднання. Змініть відповідні дані та натисніть кнопку «Зберегти». 

 

 

 

4.2.3. Після збереження натисніть кнопку «Підписати». 



 

4.2.4. Коли з’явиться вікно «Підписати» введіть параметри та пароль ключа ЕП. 

Натисніть кнопку «Зчитати ключ». 

 

Якщо при введенні пароля буде допущена помилка – система про це повідомить 

відповідним сповіщенням. 

4.2.5. Після зчитування ключа натисніть кнопку «Далі». 



 

4.2.6. Запит на зміну даних подано до АТ «Оператор ринку» для розгляду, що 

відображено в колонці «Статус». 

 

4.2.7. Після подання запиту на зміну даних, АТ «Оператор ринку» перевіряє 

повноту та актуальність інформації та, якщо все підтверджено, погоджує зміни. 

Дані Учасника автоматично оновлюються на Платформі АПД, змінюється 

інформація в колонці «Статус» та Учасник отримує повідомлення на електронну 

адресу. 



 

4.3. Зміна довіреності 

4.3.1. В меню «Документи» оберіть вкладку «Довіреність» та натисніть на кнопку 

«+ Обрати». 

 

4.3.2. З’явиться вікно для вибору довіреності на вашому комп’ютері. Оберіть 

відповідну довіреність та натисніть «Відкрити». 



 
4.3.3. Для додавання довіреності на Платформі АПД натисніть «Зберегти». 

 

5. Створення звітів щодо здійснених господарсько-

торгівельних операцій, пов’язаних з оптовими 

енергетичними продуктами 
За допомогою програмного забезпечення АПД АТ «Оператор ринку» можливе 

створення наступних звітів щодо здійснених господарсько-торгівельних 

операцій, пов’язаних з оптовими енергетичними продуктами: 



- Додаток І – передбачає можливість створення звіту щодо проведених операцій 

(заявок та торгів) за стандартними договорами купівлі-продажу електричної 

енергії або природного газу та деривативні контракти, базовим активом яких є 

електрична енергія або природний газ, які торгуються на системах ОПООП або 

поза ними. Також, форма Додатку 1 передбачає можливість створення звіту 

щодо виконання нестандартних двосторонніх договорів, а також щодо 

нестандартних двосторонніх договорів які подаються за формою Додатка І 

(мають фіксований обсяг та фіксовану ціну або просту формулу ціни); 

- Додаток ІІ – передбачає можливість створення звіту щодо проведених операцій  

за нестандартними договорами купівлі-продажу електричної енергії або 

природного газу та деривативні контракти, базовим активом яких є електрична 

енергія або природний газ; 

- Додаток III – передбачає можливість створення звіту щодо стандартних та 

нестандартних договорів та деривативних контрактів щодо передачі електричної 

енергії, доступу до пропускної спроможності міждержавних перетинів; 

- Додаток IV (в розробці) – передбачає можливість створення звіту щодо  

стандартних та нестандартних договорів та деривативних контрактів щодо 

транспортування природного газу. 

5.1. Додаток І  

5.1.1. Подача звіту щодо стандартного договору за допомогою файлу xlsx 

 
В меню зліва необхідно натиснути на кнопку «Додаток І» та вибрати, який звіт 
потрібно передати – «Заявки» чи «Торги». 

Меню «Заявки» – передбачає подачу інформації про виконані і невиконані 
пропозиції (заявки) за стандартними договорами, які торгуються на системах 
ОПООП. 

Меню «Торги» – передбачає подачу інформації щодо проведених операцій 
(результати торгів) за стандартними договорами, які торгуються на системах 
ОПООП або поза ними, а також виконання нестандартних двосторонніх 
договорів, а також нестандартних договорів, які мають фіксований обсяг та 
фіксовану ціну або просту формулу ціни. 



 

 

У вікні, що відкриється можна подивитись звіти, які були надано Учасником. Щоб 
створити новий звіт потрібно натиснути кнопку «Новий». 

 

У вікні, що відкриється натисніть кнопку для імпорту файлу 

 



та в новому вікні, що відкриється обрати тип шаблону – для договорів, що 
торгувались в системах ОПООП та тих, що торгуються поза ОПООП, а також для 
створення звітів про виконання нестандартних договорів.  

 

Шаблон для торгів – передбачає подачу інформації щодо проведених операцій 
(результати торгів) за стандартними договорами, які торгуються на 
системах ОПООП; 

Шаблон для двосторонніх договорів – передбачає подачу інформації щодо 
проведених операцій за стандартними договорами, які торгуються поза 
системами ОПООП, а також щодо нестандартних договорів які мають 
фіксований обсяг та фіксовану ціну або просту формулу ціни. 

Шаблон для виконання двосторонніх договорів – передбачає подачу інформації 
щодо виконання нестандартних двосторонніх договорів (актів). 

Потрібно скачати відповідний файл, та в ньому заповнити всі необхідні поля на 
всіх вкладках файлу Excel. 

УВАГА! Назву файлу не змінювати! 

Після заповнення та збереження файлу зі звітом його необхідно завантажити у 
систему, для цього у вікні де розміщені шаблони звітів (див. вище) необхідно 
натиснути кнопку «+ Виберіть», обрати необхідний файл, та натиснути кнопку 
«Завантажити». 



 

 

5.1.2. Подача звіту щодо стандартного договору за допомогою файлу xml 

Схема із описом структури XML файлу для завантаження інформації щодо 
стандартного договору розміщено за посиланням 
https://apd.oree.com.ua/files/MOStandardContract.xsd 

В меню зліва необхідно натиснути на кнопку «Створити звіт щодо стандартного 
договору» 

 

 

 

https://apd.oree.com.ua/files/MOStandardContract.xsd


У вікні, що відкриється натиснути кнопку «Імпортувати файл XML». 

 

та в новому вікні, що відкриється натиснути на кнопку «+ Виберіть», обрати 
необхідний файл та натиснути кнопку «Завантажити». 

Також є можливість завантажити шаблон файлу XML. 

 

 

5.2. Додаток ІІ. 

5.2.1. Подача звіту щодо нестандартного договору за допомогою web-форми 

Для створення звіту щодо нестандартного договору за допомогою web-форми 
необхідно в меню зліва обрати «Додаток ІІ» та потім натиснути кнопку 
«+ Новий». 

Поля, позначені «*» - обов’язкові для заповнення. 



 

Після чого заповнити всі необхідні поля на вкладці «Інформація про договір», та 
натиснути кнопку «Зберегти» внизу сторінки.  

 

 

 



 

Про успішне завантаження даних система повідомить відповідним 
повідомленням 

 

 

Далі потрібно перейти на вкладку «Інтервали застосування обсягу», де також 
заповнити всі необхідні поля та натиснути кнопку «Зберегти» внизу сторінки. 



 

Далі перейти на вкладку «Деталі опціонів», де також заповнити поля (за 
необхідності) та натиснути кнопку «Зберегти» внизу сторінки. 

 

 

Далі перейти на вкладку «Деталі фіксації індексів». 



 

За необхідності натиснути на кнопку із олівцем та заповнити всі необхідні поля. 

 

Після цього натиснути на кнопку із галочкою для збереження даних, й далі 
натиснути кнопку «Зберегти» для внесення даних до системи. 

 

5.2.2. Подача звіту щодо нестандартного договору за допомогою файлу xlsx 

Для створення звіту щодо нестандартного договору за допомогою файлу xlsx 
необхідно в меню зліва обрати «Додаток ІІ» та потім натиснути кнопку 
«Імпортувати файл Excel». 



 

та в новому вікні, що відкриється, натиснути кнопку «Вивантажити шаблон 
нестандартного договору. 

 

Скачати файл, та в ньому заповнити всі необхідні поля на всіх вкладках файлу 
Excel. 

УВАГА! Назву файлу не змінювати! 

 

Після заповнення та збереження файлу зі звітом його необхідно завантажити у 
систему, для цього у вікні де розміщений шаблон (див. вище) необхідно 
натиснути кнопку «+ Виберіть», обрати необхідний файл, та натиснути кнопку 
«Завантажити». 



 

5.2.3. Подача звіту щодо нестандартного договору за допомогою файлу xml 

Схему із описом структури XML файлу для завантаження інформації щодо 
нестандартного договору розміщено за посиланням 
https://apd.oree.com.ua/files/MONonStandardContract.xsd 

Для створення звіту щодо нестандартного договору за допомогою файлу xml 
необхідно в меню зліва обрати «Додаток ІІ» та потім натиснути кнопку 
«Імпортувати файл XML». 

 

та в новому вікні, що відкриється натиснути на кнопку «+ Виберіть», та обрати 
необхідний файл. Після чого натиснути кнопку «Завантажити» 

Також є можливість скачати шаблон файлу XML. 

https://apd.oree.com.ua/files/MONonStandardContract.xsd


5.3. Додаток III 

5.3.1. Подача звіту по стандартному та нестандартному договору за допомогою 

файлу xlsx 

В меню зліва необхідно натиснути на кнопку «Додаток ІІІ» та вибрати, що саме 
потрібно передати - «Загальний розподіл», «Права доступу» або «Ставки». 

 

У вікні, що відкриється можна подивитись звіти які були надано Учасником, щоб 
створити новий звіт потрібно натиснути кнопку «+ Новий». 

 

У вікні, що відкриється, натисніть кнопку для імпорту файлу. 

 



Потрібно завантажити відповідний файл, та в ньому заповнити всі необхідні поля 
на всіх вкладках файлу Excel. 

УВАГА! Назву файлу не змінювати! 

 

5.3.2. Подача звіту по стандартному та нестандартному договору за допомогою 

файлу xml 

В меню зліва необхідно натиснути на кнопку «Додаток ІІІ» та вибрати, що саме 
потрібно передати «Загальний розподіл», «Права доступу» або «Ставки». 

 

У вікні, що відкриється натиснути кнопку «Імпортувати файл XML», 

 

та в новому вікні, що відкриється натиснути на кнопку «+ Виберіть», обрати 
необхідний файл та натиснути кнопку «Завантажити». 

Також є можливість скачати схему XSD. 



 

 

6. Перегляд, редагування та підписання звіту 

6.1. Перегляд звітів. 
Для перегляду звіту необхідно в меню зліва обрати додаток, по якому потрібно 

передивитись звіти, та обрати необхідний звіт, після чого натиснути кнопку . 
У вікні, що відкрилось можна передивитись звіт.  

 

 

6.2. Редагування звітів. 

Редагування звіту доступне тільки для нестандартних договорів (Додаток ІІ). 
Функціонал реалізований таким чином – необхідно натиснути на кнопку 
«Видалити», після чого завантажити новий звіт відповідно до п.5.2. 



 

6.3. Підписання звітів 

Після перегляду та перевірки звіту необхідно натиснути на кнопку «Підписати». 

 

Після цього, необхідно натиснути кнопку «Зчитати ключ» та після успішної 
перевірки ЕП натиснути кнопку «Підписати та опублікувати». 

 

7. Перегляд переданих звітів АТ «Оператор ринку» по 

Учасниках до НКРЕКП 

7.1. Щоб переглянути звіти, які були передані АПД АТ «Оператор ринку» до 
НКРЕКП, необхідно в меню «ЗВІТИ» перейти по вкладці «Передані звіти в 
НКРЕКП». 



 

 

7.2. При натисканні на кнопку  – завантажується файл з переданими даними 
по Учаснику до НКРЕКП в форматі .xml. 

7.3. Види статусів файлів, надісланих до НКРЕКП: 

7.3.1. Статус  означає, що дані сформовано для передачі до НКРЕКП, але 
ще не передано. 

7.3.2. Статус – дані передано до НКРЕКП. 

7.3.3.  – програмним комплексом НКРЕКП звіти Учасника 
перевірено на відповідність XSD-схемі та завантажено до платформи НКРЕКП. 

7.3.4. – програмним комплексом НКРЕКП звіти Учасника 
перевірено на відповідність XSD-схемі та відхилено через невідповідність XSD-
схемі. 

При натисканні на кнопку  відбувається сортування файлів по статусу. 

7.4. В колонці позначається який звіт передано: стандартний чи 
нестандартний. Також при натисканні цієї кнопки є можливість сортувати по типу 
звітів. 

7.5. В колонці  вказано, щодо якого ринку передано дані 
(електричної енергії чи газу). Також при натисканні цієї кнопки є можливість 
сортувати по типу палива. 



8. Перегляд та завантаження рахунків за збір, агрегацію та 

подання Регулятору інформації про здійснені Учасником 

господарсько-торговельні операції на ринку електричної 

енергії та/або на ринку природного газу 

8.1. АТ «Оператор ринку» формує рахунки на сплату послуг за збір, агрегацію та 
подання Регулятору інформації про здійснені Учасником господарсько-
торговельні операції на ринку електричної енергії та/або на ринку природного 
газу не пізніше ніж за 6 робочих днів до початку нового календарного місяця. 
Переглядати та скачувати рахунки мають право всі зареєстровані користувачі 
(уповноважені представники) Учасника. 

8.2. Для того щоб переглянути і скачати виставлений рахунок необхідно зайти 
через панель інструментів та в меню «Документи» вибрати вкладку «Рахунки». 

 

 

8.3. Після цього відкриється вкладка з виставленими рахунками на сплату за збір, 
агрегацію та подання Регулятору інформації про здійснені Учасником 
господарсько-торговельні операції на ринку електричної енергії та/або на ринку 
природного газу (далі – Рахунок). 

 



8.3.1. При натисканні на кнопку  можна вивантажити рахунок в форматі .pdf 

(файл завантажується у вихідному вигляді – без електронного підпису). 

8.3.2.  - вивантаження підписаного (шляхом накладання ЕП) файлу. 

8.3.3.  - відправлення рахунку на друк (файл буде роздрукований з 

електронним підписом уповноваженого представника АТ «Оператор ринку»).  

9. Перегляд та підписання актів за збір, агрегацію та подання 

Регулятору інформації про здійснені Учасником 

господарсько-торговельні операції на ринку електричної 

енергії та/або на ринку природного газу 
 

9.1. Щоб обрати підписанта акту з боку Учасника, або переглянути виставлені 

акти необхідно перейти через панель інструментів та в меню «Документи» 

вибрати вкладку «Підписання актів». Переглядати та скачувати акти мають право 

всі зареєстровані користувачі (уповноважені представники) Учасника. 

 

Відобразиться вікно, де знаходяться надані Учаснику акти. 

 



9.2. Якщо компанія хоче обрати уповноваженого представника, ПІБ та посада 

якого буде зазначена в акті, то Учасник до останнього календарного дня місяця, 

за який має сформуватись акт, повинен натиснути кнопку  (на відповідному 

місяці) та вибрати уповноваженого представника, що буде підписувати акт від 

Учасника. В разі якщо даний процес не буде виконаний, то в акті не буде вказано 

ні посада, ні ПІБ уповноваженого представника. 

 

9.3.1. При натисканні на кнопку  можна вивантажити акт в форматі .pdf (файл 

завантажується у вихідному вигляді – без електронного підпису). 

9.3.2.  – вивантаження підписаного (шляхом накладання ЕП) акта. 

9.3.3  – відправлення акта на друк (файл буде роздрукований з електронним 

підписом уповноваженого представника АТ «Оператор ринку». Після підписання 

ЕП Учасником з’явиться відображення і відповідної інформації Учасника). 

9.4 Для підписання актів зі свого боку, уповноважений представник Учасника 

повинен натиснути кнопку . Ввести параметри ключа та пароль ЕП. 

Натиснути кнопку «Зчитати ключ». Якщо при введенні пароля буде допущена 

помилка – система про це повідомить відповідним сповіщенням. Після 

зчитування ключа натисніть кнопку «Далі». 



 

 


